Tipo de Processo:

601.22 Gestao de Bolsas (Agéncias de Fomento)

Etapa Area Documentos Acéo Observacoes Formato
O processo devera ser encaminhado para a
Cadastra processo no sistema e, em seu|mesma unidade administrativa que efetivou
1 Unidade responsavel pela Processo / Formulario de [conteldo, cadastra 0 documento|o cadastro. nato-diaital
gestdo da bolsa Concesséo de Bolsas "Formulario de Concessdo de Bolsas”'|Os documentos ja lancados no SIPAC g
indicando as assinaturas dos responsaveis. |(processo seletivo, editais, resolucdes, etc.)
podem ser referenciados em seu contetdo.
Insere "Comprovante” no processo com um|O comprovante deve ser utilizado caso
Unidade responsavel pela compilado (PDF) contendo os documentos|existam outros documentos nédo
2 x Comprovante x . L x PDF
gestdo da bolsa que regulamentam a concessdo da bolsa na|referenciados no Formulario de Concesséo
UFABC. de Bolsas.
" i " Esta etapa ocorre a qualquer tempo no
Insere "Termo de Outorga™ ou "Termo de P a qN P
. . o - processo quando da concessdo da bolsa ao
3 Unidade responsavel pela Termo de Outorga / Compromisso” no processo, indicando as discente PDF
gestdo da bolsa Termo de Compromisso |assinaturas dos responsaveis - discente, B . -
. Caso a area julgue necessario, podem ser
orientador e coordenador. - .
indicados outros assinantes no documento.
Etapa referente a gestdo dos discentes
ligados as bolsas.
Caso seja utilizado formulario especifico
para estas atividades o mesmo pode ser
incluido no processo utilizando-se o tipo
. Insere documento especifico no processo|"Comprovante”. Caso o pedido / informacéo
. . Despacho / E-mail de . « A | . R .
Unidade responsavel pela « contendo a informacdo da ocorréncia|seja por e-mail, pode ser incluido um extrato| nato-digital /
4 N Informacao / N . -
gestdo da bolsa (cancelamento,  abandono,  suspensdo,|(PDF) no processo utilizando-se o tipo "E- PDF

Comprovante

prorrogacgdo) e o assina.

mail de Informacdo”. O despacho pode ser
utilizado para instruir 0 processo caso
nenhuma das opc¢des anteriores sejam
usadas.

Caso a area julgue necessario, podem ser
indicados outros assinantes no documento.




A etapa 5 ocorre mensalmente durante o
periodo de vigéncia da bolsa.

Unidade responsavel pela

Insere "Relagdo de Bolsistas" (bolsistas

A relacdo dos bolsistas ativos deve ser

« Relacdo de Bolsistas . . atualizada mensalmente para fins de| nato-digital
gestdo da bolsa ativos) no processo e o assina.
controle.
Devolucéo de Valores pelo Bolsista
Caso seja identificada necessidade de . .
: . « . A area aguarda até que o comprovante de
Unidade responsavel pela devolucdo de valor pelo bolsista, deve ser : .
« g . . pagamento da GRU seja encaminhado pelo
gestdo da bolsa emitida GRU a ser encaminhada ao discente ) . .
. bolsista, via e-mail.
responsavel.
. ) Cadastra "Oficio™ no processo, anexa a - . -
Unidade responsavel pela . O Oficio deve ser enviado para a AGENCIA -
« Oficio GRU e o0 comprovante de pagamento (PDF) . N nato-digital
gestdo da bolsa - . A DE FOMENTO via e-mail institucional.
e solicita a assinatura do Pro-Reitor.
A etapa abaixo deve ser executada APENAS
nos casos em que ndo seja identificado o
pagamento da GRU pelo bolsista.
Insere "Comprovante" no processo com um |[A instrucéo do processo se faz necessaria
Unidade responsavel pela compilado (PDF) da troca de e-mails sempre que houver algum problema no
P P Comprovante referente ao pagamento da GRU (GRU recolhimento da GRU que néo seja tratado PDF

gestdo da bolsa

emitida, e-mail solicitando pagamento,
tratativas, etc.).

dentro da normalidade (emissdo, pagamento
e comprovagao).




