TERMO DE REFERÊNCIA - AQUISIÇÕES – CONTRATAÇÃO DIRETA


[bookmark: _Hlk82471863]FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
(Processo Administrativo n° 23006..........)	Comment by Autor: Informar o número do processo administrativo.
CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
[bookmark: _Hlk159835224]Aquisição de .........................................................., nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.	Comment by Autor: Preencher com o objeto da aquisição.
	ITEM

	ESPECIFICAÇÃO
	CATMAT
	UNIDADE DE MEDIDA
	QUANTIDADE
	VALOR UNITÁRIO
	VALOR TOTAL

	1	Comment by Autor: Preencher os campos conforme solicitado. Nos campos "valor unitário" e "valor total", o valor deve estar em reais, conforme estimativa da Divisão de Importação.
Caso haja vários itens, o critério para rateio do valor estimado em reais entre os itens é a divisão proporcional entre eles ("regra de três").
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	...
	
	
	
	
	
	


O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto nº 10.818, de 27 de setembro de 2021.
O prazo de vigência da contratação é de .............................. contados da data de emissão da Ordem de Compra, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.	Comment by Autor: Mencionar o prazo de entrega da Fatura Proforma.
Caso o prazo seja aberto, inserir com o maior prazo de entrega previsto. Exemplo: em uma previsão de 1 a 2 meses para a entrega, o prazo de vigência será de 2 meses.
A Fatura Proforma oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à vigência da contratação.

FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.
O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual [ANO], conforme detalhamento a seguir:	Comment by Autor: Inserir o ano do PAC ao qual a aquisição está vinculada.
I) ID PCA no PNCP: [...];	Comment by Autor: Preencher com as informações solicitadas.
II) Data de publicação no PNCP: [...];
III) Id do item no PCA: [...];
IV) Classe/Grupo: [...];
V) Identificador da Futura Contratação: [...].

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO
A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Da exigência de carta de solidariedade
Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, será exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execução do contrato.
Subcontratação
Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.
Garantia da contratação
Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021, considerando que, no comércio exterior e condições de entrega e pagamento pactuadas na Fatura Proforma e Ordem de Compra, o exportador entrega o produto, acompanhado dos documentos de embarque, ao agente de carga no exterior. Tão logo a Administração receba cópia dos documentos de seu agente de carga no Brasil, iniciará os procedimentos de pagamento.

MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
Condições de Entrega
O prazo de entrega dos bens é de ................, contados da Ordem de Compra, em remessa única. 	Comment by Autor: Inserir o prazo de entrega constante na Fatura Proforma.
Garantia, manutenção e assistência técnica
O prazo de garantia contratual dos bens, complementar à garantia legal, será de, no mínimo, ....................., contado a partir do primeiro dia útil subsequente à data do recebimento definitivo do objeto. 	Comment by Autor: Informar o prazo de garantia constante na Fatura Proforma.
Caso a Fatura Proforma não mencione, a área demandante deverá determinar um prazo razoável, de acordo com o tipo do objeto a ser adquirido.
Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cláusula, o fornecedor deverá complementar a garantia do bem ofertado pelo período restante. 

MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.
Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.
As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.
O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato.
 Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.
Fiscalização
A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) solicitante(s) da aquisição, ou por substituto(a) designado.

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
Recebimento
Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, juntamente com a documentação de embarque, que inclui a Fatura Comercial (documento de cobrança), pelo(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta.
Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, em prazo a ser determinado entre o fornecedor e a UFABC, considerada a complexidade do objeto.
O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 10 (dez) dias úteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo detalhado.
Para as contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021, o prazo máximo para o recebimento definitivo será de até 5 (cinco) dias úteis.
O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das exigências contratuais.
No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Fatura Comercial no que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.
O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os fins do recebimento definitivo.
O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato.
Liquidação
Recebida a Fatura Comercial, correrá o prazo de dez dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos do art. 7º, §3º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022.
O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021.
Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a Fatura Comercial apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 
o prazo de validade;
a data da emissão; 
os dados do contrato e do órgão contratante; 
o período respectivo de execução do contrato; 
o valor a pagar; e 
eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.
 Havendo erro na apresentação da Fatura Comercial, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante;
Prazo de pagamento
O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022.
Forma de pagamento
O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado.
Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.
Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

1. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
[bookmark: _Hlk147310251][bookmark: _Hlk147310212][bookmark: _Hlk147310271]O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de xxxxxxx de licitação, com fundamento na hipótese do art. XX, inciso ........., da Lei nº 14.133/2021. 	Comment by Autor: Preencher com "dispensa" ou "inexigibilidade", conforme o caso.	Comment by Autor: Se inexigibilidade, preencher com "74".
Se dispensa, preencher com "75".	Comment by Autor: Dispensa:
Se destinado à pesquisa científica, preencher com "inciso IV, alínea 'c'".
Caso seja outras possibilidades, verificar com a Divisão de Importação.

Inexigibilidade:
Se tiver declaração de exclusividade, preencher com "inciso I".
Se não tiver (outras formas de inviabilidade de competição), tirar a menção 'inciso' e substituir por 'Caput'.

Em caso de dúvidas, contatar a Divisão de Importação.
Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto será integral.

[bookmark: _Hlk147312504]ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
O custo estimado total da contratação é de R$... (por extenso), conforme estimativa de despesas constante nos autos do processo administrativo.	Comment by Autor: Informar o valor em reais, numeral e por extenso, disposto na estimativa de despesas.

ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento Geral da União.

[Local], [dia] de [mês] de [ano].	Comment by Autor: Inserir o município e data (dia, mês e ano).

__________________________________	Comment by Autor: Inserir o nome e função do responsável pela elaboração, e nome e cargo do responsável pela aprovação conforme Portaria UFABC nº. 326/2011.
Na ocasião da inclusão do TR no processo, deverá ser assinado por todos os indicados neste espaço.
Identificação e assinatura do servidor (ou equipe) responsável
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