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DISPOSICAO INTERNA

N° 03
Com o intuito de padronizar os procedimentos da Divisdo de Administracdo Financeira e

tendo em vista a aceitacdo de Carta de Correcdo para retificar informacées de maior

relevancia nos documentos de cobranca.

Informamos que:

1. As regras procedimentais serao:

a) para notas fiscais de material/produto serdo aceitas Cartas de Correcdo para
retificacdo/complemento de:

- razao social da UFABC;

- endereco da UFABC;

- municipio da UFABC;

- estado da UFABC;

- n° de inscricdo no CNPJ da UFABC,;

- natureza de operacgéo;

- descricdo dos materiais/equipamentos;
- quantidade;

- dados do transportador;

- frete por conta.

b) para notas fiscais de servicos serdo aceitas Cartas de Corre¢cdo para
retificacdo/complemento de:

- razdo social da UFABC;

- endereco da UFABC;

- municipio da UFABC;

- estado da UFABC;

- n° de inscricdo no CNPJ da UFABC,;

- natureza de operagao;

- descricao dos servicgos;

- quantidade;

c) para as descricbes dos servicos constantes no item “b”, ndo serdo aceitas Carta de
Corregdo para a mudanca de periodo que implique alteracdo no recolhimento de tributos ou
mudanca do municipio da prestacgao.

d) quanto as descri¢cbes dos materiais/equipamentos/servi¢cos constantes nos itens “a” e “b”,
s6 serdo aceitas as retificacdes/complementos que ndo alterem a natureza do item faturado
na nota fiscal.
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e) mediante a impossibilidade de cancelamento do documento de cobranca, serdo aceitas
Cartas de Correcgdo para Valor Unitario, Valor do Produto e Valor Total da Nota, desde este
ultimo seja menor que o valor apontado no documento fiscal e que a base de célculo para
apuracao de tributos incidentes configure o valor original do documento.

f) as Cartas de Correcdo para retificacdo de dados seréo aceitas em via original, somente.

g) as Cartas de Corregdo Eletrdnicas para retificacdo de dados de nota fiscal eletrdnica
poderédo ser encaminhadas por e-mail.

h) as Cartas de Correcdo serdo mantidas anexas aos documentos de cobranca nos
Processos de Pagamento.

2. Casos nao especificados nos itens acima deverdo ser tratados pontualmente com a
Divisdo de Administracdo Financeira.

3. Esta Disposic¢do Interna deve ser observada a partir da data de sua emissao.

Santo André, 26 de julho de 2013
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