MINISTERIO DA EDUCACAO
Fundacdo Universidade Federal do ABC
Pré-Reitoria de Administracdo

Comunicado n2 01/2025 — PROAD

Santo André, 10 de janeiro de 2025.

Assunto: Abertura do processo de elaboragao do Plano de Contratagdes Anual (PCA)
referente ao exercicio de 2026.

Conforme disposto no Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022,
informamos que esta aberto o processo de elabora¢do do Plano de Contratagdes Anual (PCA)
referente ao exercicio de 2026.

Como sabido, o PCA é um documento que consolida todas as contratagdes que
o 6rgdo ou entidade pretende realizar no exercicio subsequente, servindo de base para
a elaboragdo da Proposta Orcamentdria Anual e auxiliando a administracdo na tomada de
decisdo. Sua elaboracdo é obrigatdria, sob pena de inviabilizar a aquisicdo/contratacdo no
periodo de execugao do Plano. Portanto, sugere-se que:

1. As equipes das areas de execuc¢ao orcamentaria trabalhem no levantamento das
demandas de suas respectivas unidades para obter as informacgbes sobre os itens a
serem adquiridos ou contratados para o ano de 2026;

2. Registrem no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des (PGC),
até 14/03/2025, as informagdes de todas as contrata¢des que pretendem realizar no
préximo ano.

Assim como nos anos anteriores, o registro das demandas para o PCA 2026
devera ser realizado por meio da Area de Trabalho do compras.gov.br. Para tanto, deverd ser
observado o Tutorial divulgado na pagina eletronica da Pré-Reitoria de Administracdo (Proad),
conforme link
https://proad.ufabc.edu.br/images/Compras/PAC/Tutorial cadastro PCA 2026 -

08.01.25.pdf

Destacamos algumas informacOes relevantes para correto cadastro das
demandas junto ao PCA 2026:

e O PCA dard maior transparéncia na elaboracdo da Proposta Orcamentaria e permitird
melhor organizagdo e planejamento das contratacées, bem como possibilitara
identificar objetos similares para realizar compra compartilhada entre areas distintas da
UFABC ou mesmo com outras instituicdes.

e A elaboragao do PCA é uma etapa preliminar do processo de elaboragao da Proposta
Orcamentaria, que terd seu calendario definido e divulgado, futuramente, pela Propladi,
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momento em que também serdo divulgadas as instru¢des detalhadas acerca da
elaboragao da Proposta Orgamentdria Anual 2026.

e Antes de iniciar o cadastro, recomendamos que assistam a apresentacdo do sistema,
realizada pela equipe do Ministério do Planejamento, onde s3o apresentadas as novas
funcionalidades do sistema. Referida apresentacdo esta disponivel em
https://www.youtube.com/watch?v=459El gXsNo

e Todos os bens e servigos que demandam uma contratacao, seja de forma direta
(Dispensa, Inexigibilidade ou Suprimento de Fundos) ou por licitagdo, devem compor
o PCA.

« Renovacdes/prorrogacdes de contratos NAO devem ser consideradas, ou seja, ndo
devem ser cadastradas no PCA.

e Ao fazer a inclusio da DFD deve ser levado em conta que cada DFD sera um
processo de aquisicao a ser instruido, e deve ser considerado para cadastro o objeto
do processo de contratacdo (ex: materiais de expediente) e ndo os itens detalhados no
Termo de Referéncia (ex: lapis, caneta, papel sulfite, etc). Assim, cada DFD serd um
processo de aquisicdo a ser instruido durante o ano de execucao do PCA.

e As Areas de Execucdo Orcamentdria da UFABC foram cadastradas no sistema
seguindo como referéncia a indicacdo da lista de Agentes de Planejamento apresentada
pela Propladi, com destaque para as Despesas de Uso Comum. Desta forma, no
momento do cadastro dos DFD’s, devera ser informada a darea responsdvel pela
demanda de acordo com a Portaria de Agentes de Planejamento.

e Com relagdo aos DFDs de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC), a partir
deste ano, para elaboracdo do PCA 2026, eles passam a corresponder aos projetos do
Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo (PDTI). Assim, serd necessario o
preenchimento dessas informagdes diretamente nos modelos de DFD’s criados no
sistema compras.gov.br. Para correto preenchimento, pedimos que atentem para a
orientacao especifica apresentada no Tutorial de cadastro das DFDs, disponibilizado na
pagina eletrbnica da Proad (link:
https://proad.ufabc.edu.br/images/Compras/PAC/Tutorial cadastro PCA 2026 -

08.01.25.pdf).

e Para saber quais sdo as demandas de TIC que devem ser consideradas, e que deverao
ser preenchidas no sistema, recomendamos a leitura do Anexo Il da Instrucdo
Normativa SGD/ME n? 94, de 23 de dezembro de 2022 — Governo Digital (www.gov.br).
Além da relagdo contida no Anexo Il da IN SGD/ME n2 94/2022, excluem-se também os
periféricos de TIC, considerados como suprimentos. Duvidas podem ser esclarecidas
com a Equipe de Monitoramento do PDTI, através do e-mail pdti@ufabc.edu.br

e Caso tenham duvidas quanto a correta classificacao de bens ou servicos como sendo
de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC), orientamos que entrem em contato
com o Nucleo de Tecnologia da Informacdo (NTI), através do e-mail
compras.nti@ufabc.edu.br, antes de proceder ao cadastro da DFD no PGC.

e Como o PCA esta sendo apresentado no inicio de 2025 com as demandas para 2026,
recomenda-se que ao valor inicialmente identificado seja acrescentado
um percentual para cobrir inflacdo e/ou variacdo de mercado.
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e Em razdo da necessidade de revisar os dados registrados pelas diferentes Areas de
Execucdo Orcamentdria e o devido encaminhamento a Autoridade Competente para
aprovacao e encaminhamento ao Ministério do Planejamento, indicamos o
dia 14/03/2025 como prazo final para inser¢do das demandas no sistema PGC.

e Eventuais alteragdes ao PCA 2026 devem ser registradas no Sistema PGC nas janelas
de adequagbes, em setembro e novembro do ano corrente, ou, em ultimo caso, na
janela aberta apds a aprovacdo da Lei Orgamentdaria Anual.

Apos inserir todas as demandas a serem adquiridas/contratadas pela area, é
necessario enviar mensagem para cgccp@ufabc.edu.br, com copia para
cpo.propladi@ufabc.edu.br, informando sobre a finalizacdo dessa etapa e indicando os
numeros dos DFD’s gerados.

Para auxilia-los, realizaremos sessdoes semanais de tira-duvidas, em sala virtual
da Conferéncia Web da Rede Nacional de Ensino e Pesquisa, no endereco
https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/proad-ufabc. As sessdes ocorrerdo das 14h30 as
15h30 nos dias 24/01, 31/01, 07/02, 14/02, 21/02, 28/02 e 07/03/2024.

Antecipem suas atividades esclarecendo as duvidas e efetuando os cadastros
de DFDs com a maxima brevidade, pois nos ultimos dias do prazo para cadastro o sistema
tende a ficar mais lento e instavel.

Por fim, reforcamos que a ProAd permanece a disposicao para esclarecimento
de duvidas ou para orientacbes sobre o cadastro de itens no PCA 2026 por e-mail,
nos endereco eletronicos cgccp@ufabce.edu.br ou proad@ufabc.edu.br.

Atenciosamente,

Pré-Reitoria de Administracao
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