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Santo André, 09 de janeiro de 2015.

As Areas Demandantes

Assunto: Orientagdo as diversas areas demandantes quanto ao fluxo e correta instrugdo dos
processos de aquisigdes e contratagdes.

Objetivando a constante atualizagdo e adequagdo dos procedimentos
envolvendo os processos de aquisigdes e contratagdes, apresentamos abaixo alguns
esclarecimentos e orientagdes quanto ao fluxo e legislagdes aplicaveis ao tema.

1 Instrucao e fluxo dos Processos de aquisicoes e contratacoes

Em abril de 2014 teve inicio o “I Ciclo de Debates da Administragdo™, onde
foram realizados diversos encontros com temas relacionados as atividades desempenhadas
nas Coordenagdes que formam a Pro-reitoria de Administragdo.

No dia 15 de maio de 2014 foi realizado o encontro de tema “Instrucdo e
Fluxos de Processos de Aquisi¢des™, onde apresentamos o fluxo dos processos de aquisi¢oes
/ contratagdes e esclarecemos duvidas relacionadas ao tema.

Considerando que muitos processos de aquisigdes/contratagdes ja haviam
sido iniciados e estavam em tramitagdo, e para ndo prejudicar a execugdo orgamentaria de
2014, bem como para ndo trazer maiores prejuizos ao desenvolvimento das atividades
académicas e administrativas, optamos por ndo devolver os processos que ndo tivessem
obedecendo ao fluxo apresentado no encontro, disponivel para consulta na pagina da
PROAD > Compras Nacionais > Links uteis (http://proad.ufabc.edu.br/index.php/compras-
nacionais/links-uteis-compras).

Contudo, tendo iniciado um novo ano, apresentamos este documento como
forma de orientar todas as areas demandantes para que observem o fluxo de instru¢do dos
Processos apresentado na pagina da PROAD (http:/proad.ufabc.edu.br/), em especial a
consulta prévia a Divisdo de Suprimentos/Prefeitura Universitaria ou Divisdo de
Patrimonio/Coordenagdo Geral de Suprimentos e Aquisigdes, para verificar a
disponibilidade dos materiais em estoque na UFABC, bem como a necessidade de consulta
ao Portal de Compras Governamentais para verificar a existéncia de pregos registrados na
UFABC.

Os processos que ndo estiverem obedecendo ao fluxo apresentado na pagina
da PROAD serdo devolvidos aos demandantes para adequagdo, sendo registrada sua entrad
na CGSA/PROAD somente apds a resolugdo da pendéncia.
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2.  Pesquisa de precos para aquisicio de bens e contratacio de servicos em geral

Em meados de 2014 a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, tornou publica a Instrugdo Normativa n°.
05, de 27 de junho de 2014, publicada no Diario Oficial da Unido de 30/06/2014,
posteriormente alterada pela Instru¢do Normativa SLTI n°. 07, de 29 de agosto de 2014,
publicada no Diario Oficial da Unido de 01/09/2014.

Considerando que os processos de aquisi¢des/contratagdes para o exercicio de
2014 ja estavam em andamento, a Pro-reitoria de Administragdo, por intermédio da
Coordenagdo Geral de Suprimentos e Aquisi¢des, emitiu Nota Técnica que autorizava a
continuidade dos processos de aquisi¢des/contratagdes com as pesquisas realizadas sem
seguir o rito previsto na referida Normativa, a fim de ndo prejudicar a execu¢do
or¢amentaria e o desenvolvimento das atividades académicas ¢ administrativas.

Com o inicio de 2015, orientamos todas as areas técnicas demandantes no
sentido de que observem o disposto na Instru¢gdo Normativa SLTI n°. 05, de 27 de junho de
2014, publicada no Diario Oficial da Unido de 30/06/2014, alterada pela Instrugdo
Normativa SLTI n°® 07, de 29 de agosto de 2014, publicada no Diario Oficial da Unido de
01/09/2014 (ANEXO 1), instruindo os processos de aquisi¢des e contratagdes como devido
atendimento na normativa.

Assim, quando da instrugdo dos Processos de Aquisi¢des e Contratagdes, as
areas demandantes devem proceder a pesquisa de mercado mediante a utilizagdo de um dos
seguintes parametros:

[.  Portal de Compras Governamentais — www.comprasgovernamentais.gov.br (antigo
Comprasnet); ou

II.  Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data ¢ hora de acesso; ou

III.  Contratagdes similares de outros entes publicos, em execu¢do ou concluidos nos
180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos; ou

IV. Pesquisa com fornecedores.

Para as pesquisas feitas no Portal de Compras Governamentais (inciso 1), fica
permitida a utilizacio de apenas um unico prego. Para as demais formas de consulta, sera
aceita a pesquisa com menos de 03 (trés) or¢camentos desde que devidamente justificado pela
autoridade competente.

Independente do parametro de consulta utilizado, o resultado da pesquisa de
precos sera sempre a média ou o menor dos pregos obtidos, sendo que a utiliza¢do de outro
método para a obteng@o da pesquisa de pregos devera ser justificada pelo demandante. Os
pregos inexequiveis ou os excessivamente elevados ndo poderdo ser considerados,
independente do parametro utilizado. "
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Quando a pesquisa de pregos for realizada junto a fornecedores (inciso 1V),
deve ser feita solicitagdo formal as empresas, concedendo prazo de resposta compativel com
a complexidade do objeto a ser licitado, sendo este de, no minimo, 5 (cinco) dias. Ainda
para essa hipotese, as datas das consultas ndo podem apresentar diferenga superior a 180
(cento e oitenta) dias e somente serdo aceitas se ndo apresentarem data de vencimento
expressa expirada.

Ainda de acordo com o disposto na Instru¢do Normativa SLTI n° 05, de 27 de
junho de 2014, alterada pela Instrugdo Normativa n°. 07, de 29 de agosto de 2014,
lembramos que ndo serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediagdo de vendas. Para as aquisi¢des/contratagdes de obras e servigos de engenharia
deve ser observado o disposto no Decreto n°. 7.983, de 8 de abril de 2013.

Para melhor orienta¢do e entendimento, recomendamos a leitura do Caderno
de Logistica — Pesquisa de Pregos, elaborado pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, onde sdo apresentadas
informagdes mais detalhadas e os tutoriais para realizagdo das consultas. Referido material
esta disponivel no Portal de Compras Governamentais
(Imp://W\\fw.comprasgovcmamullais.gov.br/gcslor-dc-compras/cadcrnos-dc-logislicu) € na
pagina da PROAD > Compras Nacionais > Links uteis
(http://proad.ufabe.edu.br/index.php/compras-nacionais/links-uteis-compras).

Lembramos, ainda, que a Pesquisa de Pregos € parte importante da instrugio
dos processos de aquisi¢des/contratagdes, devendo ser realizada com bastante zelo e
respeitando todas as condi¢des previstas no Termo de Referéncia, pois € através dela que
verificamos se existe mais que um fornecedor apto a nos atender ou se é caso de fornecedor
exclusivo, bem como nos apresenta os prazos de entrega comumente praticados e se ha
alguma obrigagdo acessoria como garantia estendida, treinamento, instalagéo, entre outros.

Ressaltamos, ainda, que da pesquisa de mercado sera gerado o valor de
referéncia das aquisi¢des/contratagdes realizadas na UFABC, o qual servird de base para
determinagdo da modalidade de licitagdo, necessidade de exclusividade de licitagio para
microempresas ou empresas de pequeno porte (ME/EPP), bem como balizard o
Pregoeiro/Presidente da CPL para aceitagdo ou recusa da proposta na fase aberta da
licitagdo.

3. Aquisicao ou locacio de maquinas e aparelhos consumidores de energia

Ainda em meados de 2014, foi publicada a Instru¢do Normativa SLTI n°. 02,
de 04 de junho de 2014. Referida normativa dispde sobre regras para a aquisi¢do ou locagio
de maquinas e aparelhos consumidores de energia pela Administragdo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional, ¢ uso da Etiqueta Nacional de Conservagio de Energia
(ENCE) nos projetos e respectivas edificagdes publicas federais novas ou que recebam
retrofit.
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A presente Instrug@o iniciou sua vigéncia em agosto/2014, mas considerando
que os processos de aquisi¢des/contratagdes ja estavam em andamento, optamos por ndo
devolver os processos no ano de 2014. Contudo, tendo em vista o inicio de um novo
exercicio, ressaltamos que quando da instrugdo dos processos de aquisi¢do ou locagdo de
maquinas e aparelhos consumidores de energia, deverdo ser observados os procedimentos
apresentados na referida normativa.

Por conta desta normativa, nas aquisi¢gdes ou loca¢des de maquinas e
aparelhos consumidores de energia, que estejam regulamentados no ambito do Programa
Brasileiro de Etiquetagem (PBE), devera ser exigido nos instrumentos convocatorios (Termo
de Referéncia e Edital) que os modelos dos bens fornecidos estejam classificados com classe
de eficiéncia “A” ma Etiqueta Nacional de Conservag¢do de Energia (ENCE). Quando ndo
existir no periodo de aquisicdo um minimo de trés fornecedores com modelos etiquetados
com a ENCE classe “A” para a sua categoria, devem ser admitidos produtos etiquetados
com as ENCEs nas duas classes mais eficientes que possuam um minimo de trés
fornecedores com modelos etiquetados, admitida a complementacdo de numeros de
fornecedores de uma classe com a de outra.

No caso de maquinas e aparelhos consumidores de energia cuja a
etiquetagem, no ambito do PBE, ndo seja baseada em classes de eficiéncia, os instrumentos
convocatorios deverdo exigir que os modelos dos bem s fornecidos apresentem a ENCE que,
neste caso, possui carater informativo e ndo classificatoria. Em relagdo aos veiculos, deve
ser considerada a ENCE relativa a categoria.

Ainda de acordo com a presente normativa, os projetos de edificagdes
publicas federais novas devem ser desenvolvidos ou contratados visando, obrigatoriamente,
a obtencdo da ENCE Geral de Projeto Classe “A”. Apos a obtengdo da ENCE Geral de
Projeto classe “A”, a constru¢do da nova edifica¢do deve ser executada ou contratada de
forma a garantir a obteng¢@o da ENCE Geral da Edificagdo Construida classe “A”.

As obras de retrofit (qualquer reforma que altere os sistemas de iluminagéio,
condicionamento de ar ou a envoltoria da edificagdo) devem ser contratadas visando a
obten¢do da ENCE Parcial da Edificagdo Construida classe “A” para os sistemas individuais
de iluminag¢do e de condicionamento de ar, ressalvados os casos de inviabilidade técnica ou
econdmica, devidamente justificados, devendo-se, nesse caso, atingir a maior classe de
eficiéncia possivel. Ressalta a normativa que ainda que nem todos os sistemas avaliados na
edificag@o sejam objeto do retrofit, ¢ recomendavel que a edificagdo seja completamente
avaliada, emitindo-se a ENCE Geral, sendo vedado baixar a classe de eficiéncia, observadas
as restrigdes intransponiveis do projeto original como, por exemplo, o tombamento da
edificagdo.

Ficam dispensadas da obtengdo da ENCE as edificagdes com até 500m? de
area construida ou cujo valor da obra seja inferior ao equivalente ao Custo Unitario da
Construgao Civil — CUB Médio Brasil atualizado aplicado a uma edificagdo de 500m?.
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Maiores detalhes podem ser obtidos através da consulta a integra da
Instrugao, disponivel no Portal de Compras Governamentais
(http://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/instrucoes-normativas/instrucao-
normativa-no-2-de-4-de-junho-de-2014) e na pagina da PROAD > Compras Nacionais >
Legislagdo Pertinente (http:/proad.ufabe.edu.br/index.php/compras-nacionais/legislacao-
compras).

4.  Contratacdo e aquisicio de Solucdes de Tecnologia da Informacio

Em setembro de 2014 foi publicada a Instrugdo Normativa SLTI n°. 04, de 11
de setembro de 2014, que dispde sobre o processo de contratagdo de Solugdes de Tecnologia
da Informagdo pelos orgdos integrantes do Sistema de Administragdio de Recursos de
Tecnologia da Informagdo e Informatica (SISP) do Poder Executivo. A presente normativa
entrou em vigor no dia 02/01/2015, revogando, automaticamente, a Instru¢io Normativa
SLTI n°. 04, de 19 de maio de 2010 e suas alteragdes.

Assim, quando da instru¢do de processos para contratagio de solugdes de
tecnologia da Informagédo, alertamos para que atentem para as orientagdes apresentadas na
referida normativa. Maiores detalhes podem ser obtidos através da consulta a integra da
Instrugdo, disponivel para consulta na pagina da PROAD > Compras Nacionais > Legislagdo
Pertinente (http://proad.ufabc.edu.br/index.php/compras-nacionais/legislacao-compras).

Com base no exposto, reforcamos a todos para que atentem para os
procedimentos e materiais de apoio disponibilizados na pagina da PROAD
(http://proad.ufabc.edu.br/) e também no Portal de ras Governamentais
(http://www.comprasgovernamentais.gov.br/), bem como neste documento, divulgando-os
para os servidores que {mam na elabora¢g apoio dos procgssos de aquisi¢des e

contratagdes das areas té¢nicas demandantes
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