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Av. dos Estados, 5001 · Bairro Bangu · Santo André – SP
CEP 09280-560 · Fone: (11) 3356.7637
falecomacpa@ufabc.edu.br
Ata da reunião (nome da reunião), realizada às (hora por extenso) horas do dia (dia por extenso) de (mês por extenso) de (ano por extenso), no (local). A reunião foi presidida por (nome) e contou com a presença do(a) (indicar os nomes dos participantes). Dando início a reunião, (indicar acontecimentos). Nada mais havendo a declarar, o (presidente da reunião) deu por encerrada a reunião, da qual eu (nome do secretário), lavrei a presente ata, que foi lida e aprovada por todos os presentes.




[Redator - nome com letras maiúsculas]
[Cargo/Função – com iniciais maiúsculas]



 [Presidente - nome com letras maiúsculas]
[Cargo/Função – com iniciais maiúsculas]





2
[image: ]
[MEMBRO]
[Cargo/Função]
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