Tipo de Processo:

026.54- Avaliacdo da Capacidade Laborativa por Recomendacao Superior

Etapa Area Documentos Acgdo Formato Observagbes
Cadastra "Solicitacéo de Avaliacdo da Capacidade Labanadiv
Solicitacéo de AvaliacddRecomendacao Superior” no SIPAC, anexa os documentos A solicitacao devera ser cadastrada com
1 REQUERENTE da Capacidade Lfi\boratl ma)’mprobatorlos gm .PDF (exames, laudos me@cos, re]atonos nato-digital natureza RESTRITA. N
por Recomendacao médicos, etc.) e indica as assinaturas do servidor ¥aédo, da Os documentos comprobatérios devem |ser
Superior chefia imediata e do dirigente da area. O documento é encamjnha unificados em um Gnico PDF.
4 SUGEPE/DSQV.
Caso apresente erros o documento sera
Recebe o documento no sistema. Se a documentacao egtigta, arquwa.ldo € o requerente notlflcadg para}
autua a "Solicitacdo" em processo. Em seguida, insere que seja cadastrada uma nova solicitagdo.
2 SUGEPE/DSQV Processo / Comprovanig " & P ' g ' PDF Documentos adicionais podem ser
Comprovante” no processo com um compilado (PDF) dos - S
g . solicitados, por e-mail, e juntados ao
documentos comprobatdrios encaminhados pelo requerente. - T Y
processo (utilizar o tipo “Comprovante
com natureza RESTRITA).
A equipe multiprofissional devera agendar
o acolhimento para entender melhor a
demanda e as atividades do servidor.
3 SUGEPE/DSQV Relqtorlq . Apos realizado o acolhimento, insere "Relatério Multiprafisal PDF O relatério devera ser cadastrado com
Multiprofissional Nno processo. natureza RESTRITA.
Documentos adicionais podem ser junta
ao processo (utilizar o tipo “Comprovante”
com natureza RESTRITA)
Insere "E-mail de Convocagao" no processo com o extP&ib)(do . .
4 SUGEPE/DSQV E-mail de Convocacéo |e-mail referente ao agendamento da junta médica encaminhagio ad®DF ADSQV agehda a qua medica com o
requerente via e-mail.
requerente
O laudo pode indicar os seguintes
encaminhamentos: Servidor ndo apresgnta
" " incapacidade para a funcao; Restricao;
5 SUGEPE/DSQV Comprovante '”S,efe Cor.n.provantg no processo com o extrato (PDF)uttola PDF Readaptacao; ou Aposentadoria por
médico emitido no sistema SIAPE. :
Incapacidade Permanente para o Trabglho.

O laudo deve ser inserido com natureza

RESTRITA.




Cadastra "Parecer" no processo informando a deciséo pericia

Caso a decisao indique a readaptagéo,|o
processo segue a etapa seguinte. Casq seja
indicada "Aposentadoria por Incapacidade
Permanente para o Trabalho", o processo

6 SUGEPE/DSQV Parecer indicando os encaminhamentos para cada caso. nato-digital segue para etapa 10. Caso a decisao sgja
"Servidor ndo apresenta Incapacidade para
a Funcao" ou "Restrigdo", 0 processo s¢
a etapa 11.
Cadastra "Despacho"” no processo solicitando a indicaciogts ¢a Esta etapa ocorre apenas no caso de skr
7 SUGEPE/DSQV Despacho vagos e suas respectivas atividades. O processo € enaorgnhg nato-digital |. . P p~
. . ~ indicada a readaptacéo.
Superintendéncia de Gestédo de Pessoas.
SUGEPE/Superintendente de Cadastra De.spac,ho _No processo com as |nformagoes reﬁer’e B . . |Esta etapa ocorre apenas no caso de spr
8 ~ Despacho aos cargos disponiveis e suas respectivas atividadesc&goa@ | nato-digital .. ~
Gestdo de Pessoas encaminhado 3 DSQ indicada a readaptacéo.
Recebe o processo no sistema e realiza a sua anaksendia .Est.a etapa ocorre ap%nas no caso de spr
; . . ~ . ) indicada a readaptacéo.
exista cargo disponivel para a readaptagéo do servidor inser Na falta de caros disponiveis. a iunta
9 SUGEPE/DSQV Comprovante "Comprovante" no processo com o extrato (PDF) do novo laudp  PDF médica emite ngovo Iaupdo eric’ial J
médico emitido no sistema SIAPE. Caso exista cargo diggoni oo N P
r0CESSO SeqUe A etapa 11 indicando a "Aposentadoria por
P 9 P ' incapacidade permanente para o trabalho".
Esta etapa ocorre no caso de ser indicgda a
readaptagdo, porém sem disponibilidade
de vaga ou quando indicada
“ B - . "Aposentadoria por Incapacidade
10 SUGEPE/DSQV Despacho gri(ijt?ds(;rg DIZ')A:erpacho no processo contendo referéncia ao Ofi Inato-digital Permanente para o Trabalho".
' A DSQV emite Oficio a DAF informandg
a deciséo pericial pela "Aposentadoria por
Incapacidade Permanente para o
Trabalho".
Insere "E-mail de Notificagao" no processo com extraidF) do e ) . .
11 SUGEPE/DSQV E-mail de Notificagdo [mail encaminhado ao servidor, a chefia imediata e ao diggie PDF 8;?:22 feljrjrila(ijle(;/eer:ozzgsnggmmhado
area informando a deciséo final. J §20.
Insere "E-mail de Solicitagdo" no processo com extrai@dsé) dg Esta etapa ocorre caso a decisao final seia
12 SUGEPE/DSQV E-mail de Solicitagdo |e-mail encaminhado & SEST e Medicina do Trabalho solicitanfilo PDF pa ~ ~ i
acompanhamento do caso. pela Restricdo ou Readaptagéo.
O processo €é concluido e aguarda o prazo legal para apg@senta
13 SUGEPE/DSQV de reconsideracao ou recurso. Ao fim do prazo, o processo é

arquivado em gaveta e pasta especificas.




Pedido de Reconsiderag

Cadastra "Pedido" no SIPAC, carrega modelo, preenche as

Este procedimento podera ser realizad
pelo requerente caso a solicitagdo inicial

Pedido de Recurso para

processo com um compilado (PDF) dos novos documentos
comprobatérios encaminhados.

Cadastra "Pedido" no SIPAC, carrega modelo, preenche as

14 REQUERENTE ara Assunto de Pessod informagées, assina o documento e anexa as novas documeniagdsdigital [tenha sido indeferida. Documentos
P “lcomprobatérias. O documento é encaminhado & SUGEPE/DSQV. comprobatérios adicionais devem ser
anexados ao pedido.
Recebe o "Pedido" no sistema e realiza a juntada do documento
15 SUGEPE/DSQV Comprovante (PDF) a0 processo inicial. Em seguida, insere "Comprovante PDF O processo retorna a etapa 4.

Este procedimento podera ser realizadd
pelo requerente caso o pedido de

encaminhado pela unidade SIASS.

16 REQUERENTE Assunto de Pessoal informagdes, assina o documento e anexa as novas documeniatdisdigital |reconsideragéo tenha sido indeferido.
comprobatérias. O documento é encaminhado a SUGEPE/DSQV. Documentos comprobatérios adicionais
podem ser anexados ao pedido.
Recebe o "Pedido" no sistema e realiza a juntada do docuaento
17 SUGEPE/DSQV Comprovante processo. Em seguida, insere "Comprovante" no prchssomom PDF
compilado (PDF) dos novos documentos comprobatorios
encaminhados, caso necessario.
Apo6s confirmar o 6rgédo externo, a DSQV
compila em um Unico PDF todos o0s
Insere "E-mail de Solicitag&o" no processo com um couhpila documentos necessérios a avaliagéo
18 SUGEPE/DSQV E-mail de Solicitagdo |(PDF) da tratativa realizada com outra unidade SIASS expenmag PDF pericial e o encaminha, via e-mail, &
a avaliagdo pericial por junta médica. unidade SIASS externa.
O processo aguarda até que seja
encaminhada resposta.
19 SUGEPE/DSQV Comprovante Insere "Comprovante” no processo com o extrato (PDF)raile- PDF O processo retorna a etapa 4.




