Tipo de Processo:

029.7 - Programa de Gestao e Depemho (PGD)

SOL

ICITACAO DE AUTORIZACAO DA UNIDADE ADMINISTRATIV A

Etapa Area Documento: Acac Observacoe Formato
Cadastra novo processmo sistema: no caggpo do processgAtencdo: ndo utilizar siglas ou abreviagog
Unidade administrativa digite e selecione o tip®29.7 - Programa de Gestéo e no campo assunto detalhado. -
1 . Processo . . . ~ nato-digital
solicitante Desempenho (PGD) no campaassunto detalhaddnsira o  |Exemplo: Superintendéncia de Gestéo de
nome da grande area seguido da unidade administrativa.|Pessoas - Coordenacéo de Gestdo Estratégica
Dando continuidade ao cadastro do processo, na tela P.ara unidades adm_mlstratlvas‘que_: .nao gstao
" . . ol diretamente subordinadas ao(a) dirigente da
Documento$, digite e selecione o documeritolicitacdo de i . L. ]
. B ~ grande &rea, serd necesséria a assinatufa de
o Autorizagao para Participagéo no PGD (Resolucdo ConsU ) . .
Solicitacdo de i todas as chefias superiores, respeitando a
T n°® 236/2024)", carregue o seu modelo, preencha as o
: - . |Autorizagao para . ~ - L . estrutura organizacional.
Unidade administrativa L informacdes necessérias e indique a(s) assinaturag3) da( -
2 . Participacao no PGD ' : . . . . nato-digital
solicitante N - |chefia(s) imediata(s) e assinatura de anuéncia do(ggute a : "
(Resolugéo ConsUni n . - . Atencdo: ndo inserir o documento "Plano
da grande area. Na tellteressados, indique aunidade N
236/2024) L . L . . de Entregas" como anexo do documento
administrativa solicitante como interessada. Ao finaldo |, . .. . "~ .
. : L Solicitagdo de Autorizagéo para
cadastro o processo deveraeecaminhado para a propria L ~ .
unidade solicitante Participacdo no PGD (Resolugc&o ConsUni
n° 236/2024)".
Atencdo: o documento devera ser
cadastrado diretamente no processo a
Insere o documentélano de Entregas” no processo com u artir da op"(;a_o ad|,0|onar noyo __
. ; L ocumento” disponivel através do filtro
extrato (PDF) da planilha pactuada na unidade administra I\r/gcessos na unidade”
Unidade administrativa e indica a(s) assinatura(s) da(s) chefia(s) imediaga(s) P ’
3 - Plano de Entregas : ~ . PDF
solicitante assinatura de aprovacgao do(a) dirigente da grandeGarea. . - . = N
. . R N N Para unidades administrativas que néo estado
processo € encaminhado a Coordenacédo de Gestéo diretamente subordinadas ao(a) dirigente da
Estratégica da SUGEPE (CGE). . . L ]
grande area, sera necessaria a assinatura de

todas as chefias superiores, respeitando

estrutura organizacional.




Recebe o processo no sistema. Realiza andlise guanto a
cumprimento dos itens obrigatdrios constantes na Résplu
ConsUni n° 236/2024 e Portaria da Reitoria n® 4343/2024
em conformidade, cadastra "Despacho” no processo com

tNa eventualidade de faltar alguma
iB®rmacdo, a SUGEPE/CGE solicitara

l@sclarecimentos adicionais a chefia da

4 |SUGEPE/CGE Despacho o . o . . nato-digital
parecer sobre a solicitacéo. unidade administrativa com a respectiva
O processo é encaminhado & Reitoria para publicacéo de|devolugdo do processo para devidas
administrativo de autorizacao da unidade administrativa par@vidéncias.
participacdo no PGD.

. . L Na eventualidade de faltar alguma

Recebe o processo no sistema e realiza a sua aidtise. informacao. a Reitoria solicitara
seguida, publica a portaria de autorizacdo da unidade esclarecgiméntos adicionais 3 SUGEPE/CGE

5 [REITORIA administrativa para participacédo no PGD no Boletim de através de Despacho. com a respectiva
Servico da UFABC. O processo é encaminhado a devolucdo do pfocess’o para devi%as
SUGEPE/CGE providéncias.
Recebe o processo no sistema. Em seguida, ca

6 |SUGEPE/CGE Despacho "Despacho” no processo com orientacdes nos termos dos|O processo devera permanecer hOSpedadonato-di ital

P normativos vigentes. Por fim, devolve processo a unidade|junto a unidade administrativa solicitante 9

administrativa solicitant

7 Unidade administrativa Recebe o0 processo no sistema e aguarda as orientagbes pa

solicitante préximas etapa:
As préximas etapas deverdo respeitar o cronograma
estabelecido pela SUGEPE/CC
Etapa Area/Responsave Documento: Acac Observacoe Formato
Cadastra o documentBormulario de Selecédo dos
. . Formulério de SelecagParticipantes no Programa de Gestdo e Desempenho
Chefia imediata da - " . o . )
: L . dos Participantes no |(PGD)" no processo da unidade e indica a assinatura da :gefla -
1 |unidade administrativa egle para etapa 7 nato-digit

solicitante

Programa de Gestéo
Desempenho (PGD)

gla unidade administrativa e dirigente. O processo é
encaminhado para a SUGEPE/CGE e o fluxo segue para
etapa i

a

As etapas de 2 a 6 ocorrem se houver necessidade de&

de situagdes excepcionais, conforme Art. 12 e 18 da Resdlucao

ConsUni 236/2024 de participantes na unidade administ




Chefia imediata da
unidade administrativa
solicitante

Despacho

Cadastra o documento "Despacho” contendo a justificadsiva
solicitacéo de avaliagdo de situacdo excepcional pardadey
analise da autoridade competente. Indica a assinatura do
dirigente da grande area. Anexa a documentacao
comprobatéria, quando for necessario. O processo €
encaminhado a Coordenacao de Gestao Estratégica da
SUGEPE (SUGEPE/CGE).

%r conter dados pessoais, classificar a
natureza do documento como "Restrito".

nato-digital /
PDF

SUGEPE/CGE

Despacho

Recebe o processo. Analisa a conformidade das justiisat

Por conter dados pessoais, classificar a
natureza do documento como "Restrito".

apresentadas e cadastra documento "Despacho” contendbla eventualidade de faltar alguma

parecer sobre a andlise.

informacgédo, a SUGEPE/CGE solicitara

O processo é encaminhado para a Reitoria para decis@o gesclarecimentos

publicacdo de ato administrativo.

adicionais a unidade administrativa com
respectiva devolucdo do processo para
providéncias.

nato-digital

Reitoria

Recebe o processo no sistema. A Autoridade competense
a decisao pelo deferimento ou indeferimento da soli@taca

Na eventualidade de faltar alguma
informacdo, a Reitoria solicitara
esclarecimentos adicionais & SUGEPE/C
fcom a respectiva devolucdo do processo
devidas providéncias.

Se indeferido: etapa 5
Se deferido: etapa 6

GE

ara, . .
P nato-digital

Reitoria

Despacho

Cadastra documento "Despachao” contendo parecer de
indeferimento da andlise de solicitacéo de participante e
situacéo excepcional. O processo é encaminhado para a
SUGEPE/CGE.

Segue para etapa 7

nato-digit

Reitoria

Publicacéo oficial

Cadastra documento "Publicacéo Oficial" com autorizaeda
situacéo excepcional. O processo é encaminhado para
SUGEPE/CGE.

PDF

SUGEPE/CGE

Despacho

Recebe o processo e cadastra "Despacho” no proces:
orientacdes nos termos dos normativos vigentes. Bmdse o
processo é encaminhado para a unidade administrativa
solicitante

nato-digital




Unidade administrativa
solicitante

Processo

Programa de Gestéo e Desempenho.

Recebe o processo no sistema e aguarda as proximasdetg

pas

nato-digital

As préximas etapas deverdo respeitar o cronograma
estabelecido pela SUGEPE/CC

ALTERACAO DA CONFIGURACAO DE PARTICIPANTES NO PGD

Etapa

Area

Documento:

Acac

Observacoe

Formato

Chefia imediata da
unidade administrativa
solicitante

Formulario de Selec¢a
dos Participantes no
Programa de Gestéo
Desempenho (PGD)

Cadastra o documentBormulario de Selecédo dos
(Participantes no Programa de Gestéo e Desempenho
(PGD)" no processo da unidade e indica a assinatura da
gla unidade administrativa e dirigente. O processo é
encaminhado para a SUGEPE/CGE e o fluxo segue para
etapa 7.

a

:gefia
egue para etapa 7

nato-digit

As etapas de 2 a 6 ocorrem se houver necessidade de&
de situag6es excepcionais, conforme Art. 12 e 18 da Resd
ConsUni 236/2024 de participantes na unidade administ

lucéo

Chefia imediata da
unidade administrativa
solicitante

Despacho

Cadastra o documento "Despacho" contendo a justifica#ivg
solicitagdo de avaliacdo de situagéo excepcional pardadev|
analise da autoridade competente. Indica a assinatura do
dirigente da grande area. Anexa a documentacao
comprobatéria, quando for necessario. O processo €
encaminhado a Coordenacao de Gestao Estratégica da
SUGEPE (SUGEPE/CGE).

%r conter dados pessoais, classificar a
natureza do documento como "Restrito".

nato-digital /
PDF

SUGEPE/CGE

Despacho

Recebe o processo. Analisa a conformidade das justifisat
apresentadas e cadastra documento "Despacho” conteng
parecer sobre a andlise.

O processo € encaminhado para a Reitoria para decisao ¢
publicacdo de ato administrativo.

providéncias.

Por conter dados pessoais, classificar a
natureza do documento como "Restrito".

bla eventualidade de faltar alguma
informacgédo, a SUGEPE/CGE solicitara
resclarecimentos
adicionais a unidade administrativa com
respectiva devolucdo do processo para

nato-digital




Reitoria

Recebe o processo no sistema. A Autoridade competense
a decisao pelo deferimento ou indeferimento da soli@taca

Na eventualidade de faltar alguma
informacdo, a Reitoria solicitara
devidas providéncias.

Se indeferido: etapa 5
Se deferido: etapa 6

esclarecimentos adicionais a SUGEPE/C
fcom a respectiva devolucdo do processo

P

GE

ara, . .
nato-digital

Reitoria

Despacho

Cadastra documento "Despachao” contendo parecer de
indeferimento da andlise de solicitacéo de participante e
situacéo excepcional. O processo é encaminhado para a
SUGEPE/CGE.

Segue para etapa 7

nato-digit

Reitoria

Publicacéo oficial

Cadastra documento "Publicacéo Oficial" com autorizaeda

situacéo excepcional. O processo é encaminhado para
SUGEPE/CGE.

PDF

SUGEPE/CGE

Despacho

Recebe o processo e cadastra "Despacho” no proces:
orientacdes nos termos dos normativos vigentes. Bmdse o
processo é encaminhado para a unidade administrativa
solicitante

nato-digital

Unidade administrativa
solicitante

Processo

Recebe o processo no sistema e aguarda as proximasdetgpas

Programa de Gestéo e Desempenho.

nato-digital

As proximas etapas deverao respeitar o cronograma
estabelecido pela SUGEPE/CC




