Tipo do Processo:

023.155 - Incentivo a Qualificacao Técnico-Administrativo

Etapa Area Documentos Acio Formato Observagoes
Caso o solicitante ainda ndo possua o
.« . I'tf H 1 r o .
C ., |Cadastra a solicitagdo no SIPAC, anexa os documentos certt 1ca.d0 ol dlp.o.ma:e fiecessario que”s ca
- .. - . Solicitagdo de Incentivo a L. . , . e . .. . |preenchido na solicitagdo os campos do "Termo
1 Solicitante técnico-administrativo . N comprobatorios e o assina. O documento é encaminhado & Divisdo de | nato digital o
Qualificaggo . . de Responsabilidade de Entrega de
Carreiras e Desenvolvimento de Pessoal (DCDP). . . R
Diploma/Certificado e/ou Histérico Escolar
Original".
Caso a solicita¢do apresente erro ou
- . C e insuficiéncia de informag¢des/comprovagdes
Recebe a solicitagdo no sistema, autua a solicitagdo em processo e .. ..
realiza a analise da documentacdo. Em seguida, insere "Comprovante" exigidas, a DCDP cadastra despacho ¢ solicita
2 SUGEPE/DCDP Processo / Comprovante . : ’ PDF ciéncia ao solicitante, que podera encaminhar
no processo com um compilado (PDF) dos documentos . . o
L. . .. via SIPAC a DCDP nova solicitagdo como
comprobatorios encaminhados pelo solicitante. R ,
documento avulso. Esta nova solicitagdo sera
juntada ao processo e feita nova analise.
Cadastra "Despacho" no processo com a decisdo do deferimento e a
3 SUGEPE/DCDP Despacho relagdo da qualificagdo (direta/indireta). Em seguida, solicita ciéncia | nato digital
ao solicitante via sistema.
A Portaria de Pessoal ¢ cadastrada no SIPAC
Insere "Publicagdo Oficial" no processo com o extrato (PDF) da Zznslzri(i)c;];lemo avulso ¢ publicada no Boletim
4 SUGEPE/DCDP Publicagdo Oficial publicagado da Portaria de Pessoal de concessao de incentivo a PDF K ¢ . .
. - . . Apos a publicacao da Portaria, a DCDP
qualificagdo no Boletim de Servigos. . . .
encaminha e-mail para a DPB para realizar os
acertos financeiros.
5 SUGEPE/DCDP E-mail de informagdo Ingere E-mail de informag¢@o" no processo com o extrato (PDF) do e- PDF A DCDP atu~ahza o ..A.FD com a inclusdo da
mail resposta da DPB. documentagao definitiva.
6 SUGEPE/DCDP O processo ¢ arquivado em gaveta e pasta especificas.

Na hipotese do solicitante apresentar pedido de recurso, seguir o
manual do servidor https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-do-
servidor/manual-do-servidor-procedimentos/reconsideracao-recurso




Revisao de Incentivo a Qualificacao

Etapa Area Documentos Ac¢io Formato Observagoes
.. . N licitante di hi
o - Cadastra a solicitagdo no SIPAC e o assina. O documento ¢ . o8 cz.lsos‘em ql.le N S? fettante d151~)or.1 a.de
.. .. .. . Solicitagdo de Revisdo de . e . . . ... |incentivo a qualificagdo com relagéo indireta,
1 Solicitante técnico-administrativo o . N encaminhado a Divisdo de Carreiras e Desenvolvimento de Pessoal nato digital , . -
Incentivo a Qualificagdo (DCDP) este podera pedir a revisdo quando houver uma
' mudanga de ambiente organizacional.
Recebe a solicitagdio no sistema e realiza a juntada no processo . . ,
original. Em seguida, cadastra "Despacho" no processo com a decisido Em caso de indeferimento o processo &
2 SUGEPE/DCDP Despacho ginal, gwda, o pach pr A nato digital |arquivado na DCDP. Em caso de deferimento o
do deferimento/indeferimento. Em seguida, solicita ciéncia ao .
. . fluxo segue a etapa 3.
solicitante via sistema.
A Portaria de Pessoal ¢ cadastrada no SIPAC
. . t 1 li Boleti
Insere "Publicagdo Oficial" no processo com o extrato (PDF) da (cizrrslzri(i)cglsmen o avulso ¢ publicada no Boletim
3 SUGEPE/DCDP Publicagdo Oficial publicacdo da Portaria de Pessoal de concessao de incentivo a PDF , ¢ N .
. ~ . . Apbs a publicagdo da Portaria, a DCDP
qualificagdo no Boletim de Servigos. . . .
encaminha e-mail para a DPB para realizar os
acertos financeiros.
. . I "E-mail de inf ao" trato (PDF - A DCDP atuali AFD inclusa
4 SUGEPE/DCDP E-mail de informagdo nsere "E-mai de informag@o" no processo com o extrato ( )doe PDF CDP af lia iza 0 AFD com a inclusdo da
mail resposta da DPB. documentagdo definitiva.
5 SUGEPE/DCDP O processo ¢ arquivado em gaveta e pasta especificas.

Na hipotese do solicitante apresentar pedido de recurso, seguir o
manual do servidor https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-do-
servidor/manual-do-servidor-procedimentos/reconsideracao-recurso




