Tipo de processo:

023.191 - Pagamento de Residuos Remuneratorios por Alvara Judicial

Etapa Area Documentos Acio Observacoes Formato
Pessoa externa 8 UFABC, geralmente parente de servidor/pensionista
falecido encaminha a documentacdo comprobatdria por e-mail,
correio ou pessoalmente e encaminha a Divisdo de Pagamentos e
Beneficios.
Documentos: Alvara Judicial, Escritura Publica de Inventario,
Certiddo de distribuicdo do Alvara Judicial, Certidao de distribuigdo
0 Requerente iy .. o L.
do Inventario Judicial, Comprovante da data de inicio do Inventario
Extrajudicial, Procuracdo, Certidao de Obito do titular do direito,
Documento de Identificagdo do requerente, Comprovante de reversao
ou ndo reversdo de créditos bancarios, Termo de Anuéncia para
Pagamento de Débito, Declaragdo e Termo de Renuncia para
Pagamento de Residuos Remuneratorios.
Caso seja detectado algum
problema na documentagao
apresentada o requerente ¢
Ap6s receber os documentos, cadastra processo no sistema e insere  [contatado para correcdo e/ou
1 SUGEPE / DPB Processo / Comprovante |"Comprovante" no processo com um compilado (PDF) dos complementagao. PDF
documentos comprobatdrios encaminhados. Caso a documentacdo seja
fisica serd necessario
digitalizar e guardar os
originais.
Insere "Comprovante" no processo com um compilado (PDF) dos
) SUGEPE / DPB Comprovante documentos extraidos do SIAPE/SIGEPE: Historico de Férias do PDF

titular do direito; Fichas Financeiras do titular do direito ¢ Dados
Funcionais do titular do direito.




Insere "Planilha de Calculo" no processo com o extrato (PDF) do

SUGEPE / DPB Planilha de Calculo demonstrativo com os valores que ndo foram pagos em vida para o PDF
servidor/pensionista e que deverdo ser pagos ao(s) herdeiro(s).
A Nota Técnica deve ser
SUGEPE / DPB Nota Téenica Cadastra. Nota Tecn{cz? conclusiva no processo, atestz.mdo o assma.da pelo ) nato-digital
reconhecimento da divida e das responsabilidades legais decorrentes. [Superintendente de Gestao
de Pessoas.
Insere "E-mail de Solicita¢do" no processo com o extrato (PDF) do e-
mail encaminhado a Auditoria da Folha de Pagamento do Orgio
SUGEPE / DPB E-mail de Solicitagéo / (?entra{(atual Ministério da Gf:stao e Inox’la'g:ao) solicitando a PDF
Comprovante liberagdo dos recursos financeiros necessarios ao pagamento de
residuos remuneratorios. Em seguida, insere "Comprovante" no
processo com o extrato (PDF) da planilha encaminhada.
tra "D ho" inha 8 PROPLADI ..
SUGEPE / DPB Despacho (?adas {a esp’ac' 0" no proces;s<') e o encaminha a PRO para nato-digital
liberagdo de créditos orgamentarios.
Recebe o processo no sistema. Em seguida, cadastra "Despacho" no
PROPLADI/ CPO Despacho processo indicando a liberagdo orgamentaria e o encaminha para a nato-digital
CGEFC / Se¢do de Execugdo Orcamentaria.
Apds pré-empenho, o
CGFC / Se¢do de Execugdo , Recebe o processo no sistema. Em seguida, cadastra "Pré-Empenho" |processo passa pela .
. Pré-E h . . . . to-digital
Or¢amentaria re-=mpenio no processo e o assina. O processo é encaminhado 8 SUGEPE/DPB. |conformidade para depois ser nato-digita
enviado a SUGEPE/DPB
Existe a necessidade de
verificar qual servidor esta
Recebe o processo no sistema. Em seguida, cadastra "Despacho" no [exercendo a fungio de
torizaca issd h t D t ..
SUGEPE / DPB Despacho processo com a autorizagdo para emissdo de empenho e pagamento, o |Ordenador de Despesas antes nato-digital

assina e indica a assinatura do Ordenador de Despesas. O processo é
encaminhado a CGFC / Se¢do de Execu¢do Or¢amentaria.

de proceder com o cadastro
do Despacho, para que seja
indicada corretamente a sua
assinatura.




Recebe o processo no sistema. Em seguida, insere "Nota de

Caso seja identificado algum
problema com a Nota de

10 CGFC / Segdo de Execugdo Nota de Empenho Empenho" no processo ¢ indica as assinaturas do Ordenador de Empenho, o documento PDF
Or¢amentaria P Despesas e Gestor Financeiro. O processo ¢ encaminhado a CGFC/ [devera ser cancelado e
Secdo de Liquidagdo cadastrada uma nova Nota de
Empenho.
. Esta et i
CGFC / Secdo de Execugdo Insere "Comprovante" no processo contendo o PDF do e-mail Cota erapa OCOTTe €aso seja
11 L Comprovante . . identificado algum problema PDF
Orgamentaria referente as tratativas do cancelamento da Nota de Empenho.
com a Nota de Empenho.
CGEC / Secio de Execucio Insere nova "Nota de Empenho" no processo e indica as assinaturas |Esta etapa ocorre caso seja
12 Or amentaifia ¢ Nota de Empenho do Ordenador de Despesas e Gestor Financeiro. O processo ¢ identificado algum problema PDF
¢ encaminhado a CGFC / Se¢éo de Liquidagao. com a Nota de Empenho.
Recebe o processo no sistema e realiza a liquidacdo da solicitagdo de O responsavel pela
L. . .. . |pagamento no sistema SIAFI. Em seguida, cadastra o R.L. no conferéncia (Conformidade)
- oy Relatorio de Liquidagdo , RN ) .. . ..
13 CGFC / Sec¢ao de Liquidagao (R.L) processo contendo o nimero de liquidacao gerado pelo sistema pode solicitar corre¢des do nato-digital
' SIAFI, realiza a assinatura digital do documento e indica a assinatura |R.L. antes que a sua
do responsavel pela conferéncia (Conformidade). assinatura seja efetivada.
Corrige as informagdes no R.L., realiza a assinatura digital do
~ L documento e indica a assinatura do responsavel pela conferéncia Esta etapa ocorre caso exista
14 F L . . . ..
CGFC/Segao de Liquidagio (Conformidade). Em seguida, o processo ¢ encaminhado a Divisdo de [algum erro no R.L.
Administrag@o Financeira.
Recebe o processo no sistema e verifica a entrada do recurso
financeiro por meio do Sistema SIAFI. Caso seja necessario,
CGEC / Divisio de encaminha soh?ltagao a SPO/MEC/Flnance.lro. Apds receber o N
15 Despacho recurso financeiro realiza o pagamento no sistema SIAFI. Em nato-digital

Administrag¢do Financeira

seguida, cadastra Despacho no processo com os dados do documento
de pagamento e informagdes de encaminhamento. O processo &
encaminhado a SUGEPE / DPB.




. Esta etapa ocorre caso haja
Insere "Comprovante" no processo contendo o PDF do e-mail devolu 20 do va amentoJ
CGFC / Divisao de enviado para a SUGEPE / DPB contendo a tratativa referente ao . Q, ) pag N
16 .. . . Comprovante . ~ - . devido a informacao PDF
Administra¢@o Financeira pedido de confirmacdo/regularizagdo dos dados informados para )
incorreta dos dados
pagamento. .
bancarios.
Esta etapa ocorre caso haja
devolugdo do pagamento
. ~ . . . |devido a informacgdo
Ap0s a confirmagdo ou troca dos dados ¢ efetuada nova apropriagdo |. ¢
. ~ . incorreta dos dados
regularizando a conta de devolugéo de pagamento. Em seguida, bancérios
C Comprovante / insere comprovante no processo com o PDF do e-mail enviado pela .
CGFC / Divisdo de L. T I O responsavel pela PDF / nato-
17 .. . . Relatorio de Liquidacdo |area demandante. Por fim, cadastra novo R.L. no processo contendo o N . .
Administra¢@o Financeira , C . conferéncia (Conformidade) digital
(R.L) ntimero do documento de liquidagdo gerado pelo sistema SIAFI, .. ~
. . .. Iy . pode solicitar corre¢des no
realiza a assinatura digital do documento e indica a assinatura do .
. N . proprio R.L. antes que a sua
responsavel pela conferéncia (Conformidade). . . .
assinatura seja efetivada e
liberar o processo para
pagamento.
Recebe o processo no sistema e verifica a entrada do recurso
financeiro por meio do Sistema SIAFI. Caso seja necessario, Esta etapa ocorre caso haja
N encaminha solicitagdo & SPO/MEC/Financeiro. Apds receber o devolugdo do pagamento
CGFC / Divisdo de . . . N ~ .
18 . . o . Despacho recurso financeiro realiza o pagamento no sistema SIAFI. Em devido a informagdo nato-digital
Administra¢do Financeira . .
seguida, cadastra Despacho no processo com os dados do documento |incorreta dos dados
de pagamento e informagdes de encaminhamento. O processo é bancarios.
encaminhado a SUGEPE / DPB.
Recebe o processo no sistema e o arquiva em gaveta e pasta
19  |SUGEPE/DPB wop quiva em gaveta e p
especificas.
Desarquiva o processo. Em seguida, cadastra "Despacho"” no processo ..
20 SUGEPE / DPB Despacho q . p‘ ~g - P , . P nato-digital
e o encaminha a CGFC / Secdo de Execugdo Orgamentaria.




Recebe o processo no sistema. Em seguida, cadastra "Despacho" no

Caso ndo exista saldo,

CGFC / Secao de Execucao processo informando possivel anulacdo de empenho e/ou saldo ndo  |processo ¢ encaminhado a .
21 L Despacho . .. L : nato-digital

Orgamentaria utilizado e solicitando a autorizag@o para cancelamento do empenho, [DPB para arquivamento

indicando a assinatura do Ordenador de Despesas. (etapa 24).

2 CGFC/ Se;gao de Execugdo Nota de Empenho Apgs a aprovagao, insere "Nota de Empenho" no 'proces'so e indica as PDF

Orcamentaria assinaturas do Ordenador de Despesas e Gestor Financeiro.

CGFC / Secao de Execucao Cadastra "Despacho" no processo. O processo ¢ encaminhado a .
23 |Orcamentaria Despacho SUGEPE/DPB. nato-digital
24 SUGEPE / DPB Recebe o processo no sistema e o arquiva em gaveta e pasta

especificas.




