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CONSULTAR DOCUMENTOS
OU PROCESSOS

Sistema Integrado de Patriménio, Administracéo e Contratos — SIPAC



| Consulta de documentos

1. A partir da “Mesa Virtual”, clique na aba “Consultas”, depois pare o mouse em
“Documentos” e clique em “Consulta Geral de Documentos™.

2. Marque um ou mais critérios para localizar o documento e insira as informacoes
exigidas de cada um deles.

3. Clique em “Buscar”.

4. Clique no nimero de protocolo para acessar os dados do documento, ou no icone |
para visualizar o contetdo do documento.

Il Consulta de processos

1. A partir da “Mesa Virtual”, clique na barra de opg¢des localizada no canto superior
direito e selecione a opgdo “Consulta Geral de Processos”.

2. Marque um ou mais critérios para localizar o processo e insira as informacdes exigidas
de cada um deles.

3. Clique em “Buscar”.

4. Pare 0 mouse no numero de protocolo para conferir os dados do processo, ou clique
nele para abrir a tela de visualizagdo do processo.



