I Ciclo de Debates da Administracao da ProAd f)

A Pro-reitoria de Administracdo tem o prazer de convidar docentes e técnicos da UFABC para o w
I Ciclo de Debates da Administracao da ProAd.

A intencdo principal do Ciclo é ampliar e aprofundar o debate sobre aspectos da administracio, U F AB C
fluxos, legislagdo e rotinas de atividades de gestao que impactam direta ou indiretamente na vida

académica da UFABC. Cada encontro trara, além do painel, uma proposta de debates sobre as

matérias em analise aberta a sugestoes e discussoes da comunidade académica.

Espera-se ao final de cada ciclo um esquadrinhamento dos topicos analisados, além da proposicao de
assuntos para encontros futuros.

Programacao:

28 a 30/04 - Convénios e Fundacao de Apoio

15/05 - Instrucao e Fluxos de Processos de Aquisicao

22/05 - Fiscalizacao de Contratos

29/05 - Importacao

05/06 - Beneficios para Servidores e Aposentadoria

26/06 - Controle Patrimonial

03/07 - Empenho de Recursos, Dotacao Orcamentaria e Controle Contabil
10/07 - Bolsas, Auxilios (custeio) e Pagamentos

AN N N N N U

Local: Campus Santo André
Horario: Periodo da tarde

Participe dos encontros e tire suas duvidas!




I Registro:
I

Apoio:

l I Ciclo de Debates da Administracao da ProAd

Atribuicoes da Divisao de Patrimonio

Controle:

Philippe Otavio Nunes Sa ]




0

Materiais Permanentes ()
UFABC

PORTARIA/STN N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002

Agquele que, em razao de seu uso
corrente, nao perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma
durabilidade superior a dois anos.
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Classificacao de materiais de forma (() )

explicita através de critérios excludentes.
P UFABC

v’ Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem
reduzidas as suas condi¢cdes de funcionamento, no prazo maximo de
dois anos;

v’ Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade
e/ou perda de sua identidade;

v’ Perecibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou
gue se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

v" Incorporabilidade, quando destinado a incorporacdo a outro bem, ndo
podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

v’ Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformac3o.
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Classificacao de materiais de forma implicita

através de critério de pequeno vulto. r)

QU
UFABC

Art. 72 Para classificacao das despesas de pequeno vulto, devera ser
utilizada a conta cuja funcao seja a mais adequada ao bem ou servico.

PORTARIA/STN N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002

PORTARIA/MF N° 95, DE 19 DE ABRIL DE 2002

Art. 22 Fica estabelecido o percentual de 0,25% do valor constante na
alinea “a@” do inciso Il do art. 23 da Lei n. 8.666/93 como limite maximo de
despesa de pequeno vulto, no caso de compras e outros servicos (...).

Convite — RS 80.000,00 0,25% = RS 200,00.

—
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Classificacao de materiais de forma implicita

através de critério de pequeno vulto. Cr) |

Instrucdo de Servico N° 0372012 — ProAP UFABC
Instituto Federal Sul-Rio-Grandense - IFSul

« “Tendo em vista a combinagio desses dispositivos legais, o bem cujo
valor seja inferior a RS 200,00 poderd ser considerado como despesa de
pequeno vulto e classificado como material de consumo. Desta forma,
garante-se o cumprimento dos principios da Economicidade e da

Sustentabilidade.”

» “Ressalta-se que alguns bens, cujo controle é indispensdvel para o
funcionamento da instituicdo, devem ser classificados como material
permanente mesmo que seu valor venha a ser menor que o limite
disposto {(...)”
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A\

Entradas

Modais
Instrucao Normativa SEDAP 205/88

UFABC

a) Compra;

b) Cessao;
c) Doacao;

d) Permuta;
e) Transferéncia; ou
f) Producdo Interna.
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Documentos de Entrada ®)

IN 205/88 ko)
UFABC

3.2. Sdo considerados documentos hdbeis para recebimento, em tais
casos rotineiros:

a) Nota fiscal, fatura e Nota fiscal/fatura;

b) Termo de Cessdo/Doa¢do ou DeclaracGo exarada no processo
relativo a Permuta;

c) Guia de Remessa de Material ou Nota de Transferéncia; ou
d) Guia de Producdo.

3.2.1. Desses documentos constardo, obrigatoriamente:

a) Descricdo do material, quantidade, unidade de medida, precos
(unitdrio e total);
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\

Recebimento (;))

IN 205/88 UFABC

Recebimento é o ato pelo qual o material encomendado €
entregue ao oOrgao publico no local previamente
designado, nao implicando em aceitacao. Transfere
apenas a responsabilidade pela guarda e conservacao do
material, do fornecedor ao 6rgao recebedor. Ocorrera nos
almoxarifados, salvo quando o mesmo nao possa ou
nao deva ali ser estocado ou recebido, caso em que a
entrega se fara nos locais designados. Qualquer que seja o
local de recebimento, o registro de entrada do material sera
sempre no Almoxarifado.
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Recebimento no Almoxarifado

&

Procedimentos Basicos UEABC
para Recebimentos

Conferéncia

Recebimento . Armazenamento
Quantitativo .
Temporario

Contato com os

. Tombamento / Alocagdo
fiscais ou

Fisico ..
responsaveis

Emplaquetamento Definitiva
Descritivo
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Condicoes Especiais para Recebimentos ()
Fora do Almoxarifado o W

v Volume;

v’ Valor;

v’ Fragilidade;

v' Complexidade;

v" Necessidade de instalacéo;

v' Acordos prévios.
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Tombamento e Emplaquetamento L)

Qo
UFABC

O tombamento consiste na formalizagao da inclusao do objeto ao acervo
patrimonial da UFABC, realizado através da atribuicio de um numero que
obedece a uma ordem sequencial e sem repeticoes.

O valor atribuido ao bem no ato de seu tombamento € o registrado em
seu respectivo documento de entrada.

Emplaquetamento

Tombamento

Ato derivado do tombamento, caracterizando-se pela fixacdo de

indicacéo visual contendo o registro da nhumeracao de tombamento patrimonial,
conforme IN 205/88:

7.13.1. O numero de registro patrimonial devera ser aposto ao material, mediante gravacao,
fixacdo de plaqueta ou etiqueta apropriada.
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RESPONSABILIDADE (;))

Carga Patrimonial UFABC

. Para ﬁns desta I.N., considera-se:

a) Carga — a efetiva responsabilidade pela guarda e uso
de material pelo seu consignatario;

b)  Descarga — a transferéncia desta responsabilidade.

Termo de Responsabilidade

7.11. Nenhum equipamento ou material permanente podera ser
distribuido a unidade requisitante sem a respectiva carga, que se

efetiva com o competente Termo de Responsabilidade, assinado pelo

consignatdrio (...).
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MOVIMENTACAO (2,
UFABC

Caracteriza-se como movimentagcao de bens patrimoniais 0s
procedimentos relativos a distribuicdo, remanejamento, transferéncia de
responsabilidade, saida provisoria, manutencao e emprestimo dos bens
patrimoniais da UFABC.

Modahidades

v Mudanca de Area;
v" Transferéncia de Responsabilidade;
v' Empréstimo;
v’ Saidas:
» Manutencéo;
» Eventos;
> Etc.
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\

Solicitac&o e Emissao de

Termo de Movimentacéo (Q,

Por que solicitar? UFABC

7.13.4. Nenhum equipamento ou material permanente podera ser
movimentado, ainda que, sob a responsabilidade do mesmo
consignatario, sem prévia ciéncia do Departamento de Administracao
ou da unidade equivalente.

Qual a necessidade de emissao do Termo de Movimentagéo?

7.13.3. Em caso de redistribuicdo de equipamento ou material
permanente, o termo de responsabilidade devera ser atualizado
fazendo-se dele constar a nova localizacdo, e seu estado de
conservacao e a assinatura do novo consignatario.
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Como solicitar? ®)

Através de formulario disponivel na pagina da ( % )
ProAD — Aba: Divisao de Patrimoénio. UEABC

Dicas de Preenchimento
[  enAuDADEDAMOVIMENTACRO ]

(®) Manutengéo () Mudanga de Area

() Empréstimo (O) Transferéncia de Responsabilidade

» Qual afinalidade da movimentacao?

» Esta o objeto saindo para manutencao?

= Ele esta apenas mudando de local, mas mantera o mesmo
responsavel?

= E um empréstimo com prazo superior a 5 (cinco) dias?

» Ele permanecera no local, mas tera sua carga transferida para outro
servidor?
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Origem e Destino N

Qo

UFABC

Parte importante do preenchimento;

Detalhar o melhor possivel todos os campos;

Quanto mais confiaveis as informag¢des, mais rapido o termo sera emitido;
Atentar para a numeracao do local (quando ela possuir);

Se possivel, utilizar o mapeamento dos locais disponibilizado pela Divisdo de
Patrimonio na propria solicitacdo (parcial e em construcao);

Divergéncias serdo dirimidas junto ao solicitante por e-mail ou telefone.
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Descricao dos Bens 9

Item Numero Descrigao Serial - S

[y

V(RN | |wWw|N

=
o

= Preencher os numeros solicitados;

= Breve descricao do bem,;

= NuUumero de série (se houver);

= Através destas informacfes a Divisdo de Patrimbnio € capaz de identificar

divergéncias para emitir o Termo de Movimentacdo da forma mais solida
possivel.

I Ciclo de Debates da Administracao da ProAd Philippe Otavio Nunes Sa




Envio da Solicitacao e Recebimento do Termo (-)

» Solicitacdo deve ser enviada ao e-mail movimenta.bens@ufabc.edu.br; ( A )

= Qualquer divergéncia identificada sera dirimida por e-mail ou telefone diretoU FABC
com o solicitante;

= O Termo de Movimentagcdo é gerado a partir das informacdes contidas na
solicitacdo. A solidez daquele documento depende primariamente do
correto preenchimento deste.

= O Termo de Movimentacdo €, na verdade, um novo Termo de
Responsabilidade;

= O Termo de Movimentacdo é enviado via digital (.pdf) no e-mail do
solicitante;

= Devera ser devolvido a Divisdo de Patrimbnio digitalmente (.pdf) para
arquivo e a via fisica enviada via malote;

= A DIVISAO DE PATRIMONIO NAO EXECUTA SERVICOS DE
MOVIMENTACAQO FISICA DOS BENS, APENAS A EMISSAO DOS
DOCUMENTOS.
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Terao acesso aos bens sob sua responsabilidade;

Projeto Futuro

Areas realizardo as movimentacgdes via sistema;

Poderao enviar ou receber bens para e de outras areas;

UFABC

Serdo responsaveis por aquilo que for repassado e aquilo que for
recebido;

Intencdo de manter a certificacao digital das operacdes envolvendo estas
movimentacgoes;

Numero
XXX.XX1
XXX.XX2
XXX.XX3
XXX.XX4
XXX.XX5

Prefeitura Universitaria
Descricao
Cadeira
Cadeira
Mesa
Mesa
Armario

Numero
XXX.XX6
XXX.XX7
XXX.XX8

Bens em Transferéncia
Descricao
Cadeira
Mesa
Armario
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Nimero
XXX.XX9
XXX.X10
XXX.X11
XXX.X12
XXX.X13

Divisdo de Patrimonio
Descrigcao
Cadeira
Cadeira
Mesa
Mesa
Armario

Philippe Otavio Nunes Sa




Dos Bens de Terceiros e Empréstimos f)

QU
UFABC

Transferéncia de bens ou de direito de posse, mas nao de propriedade. Um
empréstimo, com ou sem estipulacdo de tempo, ndo oneroso, no qual se
transmite o direito de uso.

Cessao

N&o ha qualquer tipo de incorporacao.

Decreto 99.658, de 30 de Outubro de 1990.

Art. 4° (...)

1° A cessao sera efetivada mediante Termo de Cessao, do qual constara a
indicacdo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente para a
cessionaria, e o valor de aquisi¢cédo ou custo de producao.
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Dos Bens de Terceiros e Empréstimos (-)

Bens Particulares w
UFABC

Nao ha previsao legal para a administracao destes bens ou da
responsabilidade dos oOrgdos publicos sobre as ocorréncias
envolvendo estes bens.

» Para minimizar o impacto € solicitado o preenchimento de um
formulario de entrada de bens particulares.
» Requer a ciéncia da Divisao de Patrimonio;
» Requer a autorizacdo do supervisor ou da Chefia da area.
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Dos Bens de Terceiros e Empréstimos ()

Qo

Bens Particulares UFABC

Declaracéo prevista no relatério para ciéncia que, na entrada do bem,
a conservacao e os cuidados ficam por conta de seu proprietario.

“‘Declaro a quem interessar que os bens acima relacionados sao de
minha propriedade, que possuo documentacdo comprobatoria e
autorizacdo de meus imediatos para seu uso neste local, sendo de
minha responsabilidade a conservacdo e controle destes,
comprometendo-me a identifica-los através de afixacdo de etiqueta ou
outra forma de identificacdo visual para que assim nao sejam
confundidos com os pertencentes & FUNDACAO UNIVERSIDADE

FEDERAL DO ABC”.
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.

um bem. Gera a incorporacao do bem como se este tivesse
sido adquirido pela propria UFABC.

IN. 205/88, item 3.2.
Sao considerados documentos habeis para recebimento, em

tals casos rotineiros:

(...)

Dos Bens de Terceiros e Empréstimos Q

_ QU
oagag UFABC

Transferéncia gratuita de uma parte ou da totalidade de

b) Termo de Cessao/ Doacao ou Declaracao exarada
no processo relativo a Permuta;
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Dos Bens de Terceiros e Empréstimos

w

UFABC

Recebidas da

Administracdo Realizadas
publica

Recebidas
de Pessoas:

Doacgoes
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Doacoes advindas de Pessoas Fisicas e Juridicas (‘)

Qo

v Haver interesse publico na doag&o; UFABC
v' Justificativa;

v' Haver documentos previstos em instrucdo normativa para o
recebimento da doacéo fazendo constar:

v' Descricao do material,

v' Quantidade;

v" Unidade de medida;

v Precos (unitario e total);

v’ Este representado por:

v Notas fiscais ou equivalentes;
v" Outros documentos;
v Arbitramento de valor baseado em cotacdo de mercado.
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.

Doacoes advindas da Administracao Pablica f)

QU
FAPESP UFABC

v' Tombamento s6 ocorre apds o recebimento do Termo de doacédo na Divisdo de
Patrimonio;

v ldentificar os bens, através de etiqueta, que ainda ndao foram tombados como
sendo de Projeto FAPESP.

v Emplaquetamento dos bens depende de orientacdo do docente responsavel
pelo projeto ou por alguém por ele indicado;

v' Livros devem ser encaminhados a Biblioteca para tombamento;

v' Ao término dos procedimentos, oficio é emitido e enviado a FAPESP.
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Doacoes advindas da Administracao Puablica Q

IMPORTANTE ko)
UFABC

v' Identificar os bens em fase de projeto ou incorporacao

com etiqueta que contenha:
v' Responsavel;
v Local;
v' NUmero do processo.

v Preenchimento do formulario de entrada de bens de

pesquisa.
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Apoio

Desfazimento
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Apoio
&)

Destazimento UFABC

Decreto 99.658, de 30de outubro de 1990.

Regulamenta, no ambito da Administracao
Publica Federal, o reaproveitamento, a
movimentacao, a alienacao e outras formas de
desfazimento de material.
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Apoio (.)
Indices de estado da (31 )

conservacao dos bens UFABC

Bom Em condi¢des de uso e sendo aproveitado.

Ocioso Quando, embora em perfeitas condicdes de uso, nao estiver
sendo aproveitado.

Recuperavel Quando sua recuperacao for possivel e orcar, no ambito, a
cinquenta por cento de seu valor de mercado.

Antiecondmico Quando sua manutencao for onerosa, ou seu rendimento
precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo.

Irrecuperavel Quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina

devido a perda de suas caracteristicas ou em raziao da
inviabilidade econ6mica de sua recuperacao.
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Apol0
P &

Avaliacao dos Bens UFABC

Quem é responsavel pelas avaliacdes preliminarmente?

— O servidor ou a area responsavel que comunicara a area correspondente a natureza do
bem ou a Divisdo de Patrimdnio nos termos do item 10.1 da IN 205/88.

10.1 E dever do servidor comunicar, imediatamente, a quem de direito,
qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

* Quem é responsavel pelas avaliagcdes definitivas?

— Comissdo especial baseada no art. 19 do Decreto 99.658/90.

Art. 19. As avaliagées, classificagdo e formagdo de lotes, previstas neste
decreto, bem assim os demais procedimentos que integram o processo de
alienacdo de material, serdo efetuados por comissdo especial, instituida pela

autoridade competente e composta de, no minimo, trés servidores integrantes
do drgdo ou entidade interessados.

I Ciclo de Debates da Administracao da ProAd Philippe Otavio Nunes Sa




Apoio
3
Modais de Desfazimento k)
. Venda UFABC

— Efetuada através de concorréncia, leildao ou convite nos termos da Lei
8666/93;

— Pode haver formacgao de lotes, preferencialmente homogéneos;
— Um objeto, quando se tratar de veiculos, embarca¢des ou material divisivel;
— De acordo com os pregos praticados no mercado.

/\A‘ ; Art. 79. Nos casos de alienagdo, a avaliagdo deverad ser
feita em conformidade com os precos atualizados e

praticados no mercado.
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Apoio

Q)

Modais de Desfazimento Q0
UFABC

* Permuta

— Bens poderao ser permutados com outros érgaos:

— Interesse publico devidamente justific “ ‘
— Precedida de avaliagao;
— Dispensada licitacao.

8666/93 - Art. 172. {...)

b) — permuta, permitida exclusivamente entre
orgdos ou entidades da Administracdo
Publica.
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Apoio

e
Modais de Desfazimento (LX)
UFABC

 Doagao
— Dispensada licitacao;
— Demonstracao de interesse publico;
— Avaliacao prévia dos bens;

— Avaliacado de sua oportunidade  sdécio-econOmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienacao;

— Destinacao exclusiva para fins e interesse social dos bens

doados. \\/4

‘>
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Apoio

Q)

Decreto 99.658/90, Art. 15 QO
UFABC

Estado do Bem: Podera ser doado para:

. Outros d6rgaos da Administragdo Publica Federal Direta
Ocioso
Autarquias
i Fundagoes
Recuperavel .
Orgaos dos Demais Poderes da Unido
Estado, Municipios mais carentes e Distrito Federal
Empresas Publicas
AntieconOmico Sociedades de Economia Mista
Instituicdes Filantrdpicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico
3 Instituicdes Filantrdpicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal
Irrecuperavel o , N .
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico
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Apoio

Realizando Doagoes

Avaliar estado’bem

Avaliaremigual

CALELONIa o
bem)se
encontralde
acordoe'com o
decreto

99.658/90

Avaliar quem Emitir documento
recebera o bem

~ Avaliarse, de Documentara

acorde com o tinalidade; as
estado do/bem, jl{stificativas, o)
aquele que iré Interesse e os
receber a flesponsaves
doacao esta pel dga_gado,
aptoe de acordo S

Processo
com o decreto correspondente

99.658/90 para andlise da
Divisao de
Patrimonio
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Apreciacaoda
Reitoria

A Reitoria

decidira’se’a
deacao
solicitada
atendeaos
interesses da
UFABG,
decidindoise a
doacao sera ou
nao efetivada.
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Apoio

Bens de TI, Art. 5° do &)
Decreto 99.658/90 UFABC

Seguem os mesmos ritos de desfazimento;

Y VYV

Sao avaliados e classificados;

Y

Antes de qualquer acao de desfazimento, oficiar a Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informac¢ao do MPOG;

» Se ndo houver manifestacdo num periodo de 30 (trinta) dias, podera ser dado
prosseguimento e concluir o desfazimento.
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Apoio f)
/4 o
Inventario S

Levantamento fisico de todos os bens moveis,
nos locais determinados, tendo como finalidade
a compatibilizacao entre o registrado e o
existente, bem como sua utilizacao e seu estado
de conservacao.

\‘k\"‘x\

12345b78
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Apoio
L)

Por que realizar um inventario? oY,
UFABC

v' Exigéncia leqgal:

v Controle e verificacdo dos equipamentos e materiais permanentes
em uso;

v' Levantamento da situacao, das suas necessidades de manutencao
e reparos;

v Constatacdo da sua necessidade;

v Confrontacado do adquirido, alocado e utilizado por cada area.

I Ciclo de Debates da Administracao da ProAd Philippe Otavio Nunes Sa
e




Apoio
L)

Participagao das Areas na Realizaciode ()
um Inventario UFABC

v Cercade 75.000 bens:

v Impraticavel a contagem pela Divisdo de Patrimonio;
v' Areas diversas;

v Dirigentes e servidores tém cargas e sdo responsaveis pelos
bens nelas contidos.
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Apoio ’ r)

((A I« 9

uto Inventario

“Varredura” U FABC
concomitante.

Maior Amplitude.
00000

Requer maior
participacao.

Requer menor ‘

, espaco de tempo. @
00000
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Resultado Final ..
- XX o0
O
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Apoio

Tipos de Inventario ( (P )

IN 205/88 UFABC

a) Anual — Destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de
cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercicio — constituido do
inventario anterior e das variacdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

b) Inicial — Realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para identificacdo e registro
dos bens sob sua responsabilidade;

c) De transferéncia de responsabilidade — realizado quando da mudanca do dirigente de uma
unidade gestora;

d) De extincdo ou transformacéo — realizado quando da extingdo ou transformacdo da unidade
gestora,

e) Eventual — realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade gestora ou por
iniciativa do 6rgao fiscalizador.
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Apoio

@

Como realizar um tipo de Inventario CA_)

UFABC

I. Divisdo de Patrimbnio emite relatorio baseado nas seguintes variaveis:
a) Local fisico;
b) SIAPE dos responsaveis pelas areas;
c) SIAPE dos servidores lotados nas areas e locais a serem inventariados.

Il. As areas realizam a contagem fisica dos bens de acordo com os relatérios emitidos,
relatando:
a) Divergéncias;
b) Estado de conservacéao ou utilizacao;
c) Faltantes ou excedentes;
d) Bens nédo emplaquetados.

[Il. Devolverdo, em forma de relatorio, os dados obtidos fazendo constar como em modelo a ser
fornecido pela Divisdo de Patrimonio.*

* Em fase de formulag&o junto ao NTI.
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Apoio

Q

Procedimentos Posteriores ( E )
ConciliacGes UFABC

Objetiva dar consisténcia aos registros “vazios”, dando as devidas descricOes, valores e
documentos que correspondam aos bens encontrados.

Emplaquetamento dos bens que ndo possuem identificacao;

Bens excedentes ou faltantes serdo comparados, depois dos relatorios entregues, com 0s

excedentes ou faltantes de outras areas para tentar descobrir sua origem e sua atual

alocacao;

» Estes bens, se localizados, foram movimentados sem informacao;

» Sao perfeitamente relevados bens que se encontrem em locais proximos de natureza
semelhante como salas de aula ou laboratorios didaticos.

Bens ndo emplaquetados informados serdo analisados para conciliacgdo obedecendo os
seguintes critérios:

» Andlise dos bens disponiveis na base e que deveriam estar alocados naquele local;

» Analise dos bens semelhantes e demais relatorios;

» Andlise das aquisicdes ndo tombadas ou emplaguetadas.
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Responsabilidades e

Qo
UFABC

9. E obrigacio de todos a quem tenha sido confiado material
para a guarda ou uso, zelar pela sua boa conservacao e
diligenciar no sentido de recuperacao daquele que se avariar.

IN 205/88

10. Todo servidor publico podera ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for
confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que,
dolosa ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou
nao sob sua guarda.

I Ciclo de Debates da Administracao da ProAd Philippe Otavio Nunes Sa

"




Responsabilidades )
QU

Caracterizada a existéncia de UEABC
responsabilidade:
Além de outras penas que forem julgadas cabiveis...
a) Arcar com as despesas de recuperacao do material; ou

b) Substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas; ou

c) Indenizar, em dinheiro, esse material, a preco de MERCADO, valor que
devera ser apurado em processo regular através de comissao especial

designada pelo dirigente do Departamento de Administracdo ou da
unidade equivalente.
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Responsabilidades
TCA w

Termo Circunstanciado Administrativo UFABC

Criado para facilitar a apuracdo dos casos de extravio ou de danos a
bens publicos instituido pela IN CGU N° 04/2009.

Alternativa ao PAD, buscando a desburocratizacdo e da racionalizacao
de procedimentos com custo desproporcional ao beneficio.

A situacédo pode ser resolvida no ambito da prépria reparticao.
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Responsabilidades

O TCA so podera ser utilizado caso... UFABC

» Extravio ou dano nao for intencional;
> Atitudes dolosas séo apuradas por meio de PAD.

> S6 pode ser utilizado se houver SERVIDOR PUBLICO ENVOLVIDO.

Art. 1°(...)
¢ 1° O Termo Circunstanciado Administrativo deverd conter, necessariamente, a
qualificacdo do servidor publico _envolvido e a descricdo sucinta dos fatos que
acarretaram o extravio ou o dano do bem, assim como o parecer conclusivo do
responsavel pela sua lavratura.
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Responsabilidades q

TCA e ki)

O TCA so podera ser utilizado caso... UFABC

» Servidor deve concordar em pagar pelo prejuizo ocasionado

11) A apuracdo por meio de TCA pode obrigar o servidor a ressarcir ao erario o prejuizo
decorrente do extravio ou dano?

R: Ndo. O TCA consiste apenas em um instrumento processual empregado pela Administracao
para se apurar de forma simplificada as situacdes descritas na IN CGU n° 04/2009, de modo que
0 ressarcimento ao erario somente acontecera quando o servidor livremente optar por realiza-lo
através de uma das formas indicadas na IN e desde que atenda as exigéncias ali descritas. Em
nenhuma hipétese a Administracdo podera coagir o _servidor envolvido a efetuar o
ressarcimento por meio do procedimento do TCA.

I Ciclo de Debates da Administracao da ProAd Philippe Otavio Nunes Sa




Responsabilidades f)

TCA e &
Ressarcindo UFABC

» Verificada a conduta culposa do agente...
. Por meio de pagamento;

ll. Pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao
danificado ou extraviado, ou;

lll. Pela prestacdo de servico que restitua o bem danificado as
condicbes anteriores.
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Duvidas ou Questoes.

&

UFABC
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UFABC
FIM

OBRIGADO!
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