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Universidade Federal do ABC

COMUNICAGAO INTERNA

CI N° 0681/2011

Origem: CGSA / PROAD

Destino: Todas as areas

Assunto: Orientagbes quanto alteragdbes nos procedimentos de Aquisicbes e

Contratagdes.

Prezados,

Em razdo de alteragbes sofridas na plataforma de cadastro do SIDEC/SIASG,
implantadas em agosto de 2011, bem como orientagcdes e observacdes da Auditoria
Interna e/ou Controladoria Geral da Unido quando da realizagdo de auditoria na area de

licitagdes, orientamos as areas demandantes nos seguintes aspectos:

1. Quando da realizagao de pesquisa de mercado, deverao ser consultadas empresas
devidamente constituidas e legais, devendo constar nas Propostas Comerciais
anexadas aos autos dados da empresa, no minimo, as seguintes informacgées:

a. Razao Social da empresa;

CNPJ;

Endereco, telefone, e-mail € nome para contato;

Marca, fabricante e modelo, para os casos de aquisicdo de materiais;

Unidade de medida e quantidade como constante no Termo de Referéncia;

-~ 0 a0 O©

Valor unitario e total por item;
Validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, e recentemente

«

recebida e/ou revalidada;
2. Para os casos de Inexigibilidade de Licitagdo, devera constar justificativa técnica

detalhada dos motivos que configuram a Inexigibilidade, ou seja, descrever
forma clara os motivos que comprovam que somente o material indicado atende
necessidades da UFABC;

3. Na elaboracgéo da especificagdo do material/servigo, evitando incluir especificagde \"
e caracteristicas que direcionem o material/servico a uma determinad&/
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marca/produto, conforme disposto no paragrafo 5° do Artigo 7°, da Lei n°.
8.666/1993:

§ 50 E vedada a realizagdo de licitagao cujo objeto inclua bens e
servicos sem similaridade ou de marcas, caracteristicas e
especificagdes exclusivas, salvo nos casos em que for tecnicamente
justificavel, ou ainda quando o fornecimento de tais materiais e
servigos for feito sob o regime de administragéo contratada, previsto
e discriminado no ato convocatério.

4. Na analise das propostas, atentar para as especificacbes do material, pois uma
proposta s6 podera ser desclassificada se conter informagbes contrarias ao
constante no termo de referéncia. Como o campo para descricdo detalhada do
material ofertado é limitado, muitas vezes ndo é possivel informar todas as
especificacdes do material. A auséncia de determinada caracteristica ndo pode ser
utilizada como critério de desclassificacdo, devera ser questionado via chat se o
material ofertado apresenta ou ndo a caracteristica constante no termo de
referéncia, sendo que em caso afirmativo a proposta sera aceita e, em caso
negativo, recusada;

5. Durante a analise das propostas, seja em Pregdes Eletrénicos ou em Cotacdes
Eletronicas, evitar exigir e/ou desclassificar propostas de empresas que nao
apresentaram amostras e /ou catédlogos de materiais onde o licitante ja informou
marca, fabricante e modelo que possibilitem analise pela area demandante,
especialmente para aqueles tidos como “originais” e/ou feitos sob medida:

6. Pedidos de esclarecimentos devem ser respondidos de maneira minuciosa,
sanando a duvida da empresa, deixando claro para a requerente os motivos que

A levam a exigir determinada caracteristica. Respostas genéricas nio serdo aceitas.
Lembramos que se a resposta apresentada influenciar na formulacédo da proposta
sera feita a retificacdo do Edital, sendo reaberto prazo para apresentacdo das
propostas;

7. Nos Pregdes Eletronicos, o prazo para resposta aos pedidos de esclarecimento é
de 24 (vinte e quatro) horas, conforme previsdo legal. Desta forma, pedimos a
todos que atentem e atendam as recomendagdes dos Pregoeiros quando do envio

de pedidos de esclarecimentos, encaminhando a resposta ao Pregoeiro no prazo

maximo informado, para que seja disponibilizada a todos os interessados na pagina
eletrénica do Comprasnet;

8. Atentar para que no cédigo CATMAT indicado no Termo de Referéncia ndo conste
informacgdes e/ou especificacdes contrarias as informadas no Termo de Referéncia;
9. Juntar ao processo Formulario de “Solicitagdo de Aquisicdo e/ou Contratagéo"
atualizado e devidamente assinado. Consta na pasta

\\ufabc\share\publico\Formularios - Requisicdo Materiais-Servicos, com o nome
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“Solicitagédo de Compra e Contratagdo de Servicos” o modelo do formulario em sua
versao mais atual;

10. Conforme e-mail enviado aos Agentes de Planejamento em 14/07/2011,
disponibilizamos na pasta share\publicolTERMOS DE REFERENCIA - MODELOS,

os_modelos atualizados de Termo de Referéncia (TR's) necessarios para

aquisicdo de materiais e contratagdo de servigos para a UFABC, os quais devem
ser utilizados como Modelo quando da elaboragio dos Termos de Referéncia;

11. Em atencéo a Portaria UFABC n°. 326/2011, publicada no Boletim de Servicos de
n° 175, de 03 de agosto de 2011, devera ser juntado ao processo de aquisicao
Documento de Aprovagdo do Termo de Referéncia, devidamente assinado pelo
Dirigente maximo da darea responsavel pela especificacdo da contratagao.
Disponibilizamos na pasta share\publicolTERMOS DE REFERENCIA — MODELOS,
modelo de documento a ser juntado ao processo;

12. Alertamos, ainda, para que atentem para o fluxo dos processos, acordado junto aos
Agentes de Planejamento, ndo se esquecendo de enviar os processos, quando
aplicavel, para andlise e aprovagdo da Pro-reitoria de Graduacdo, Nucleo de
Tecnologia da Informagéo, Prefeitura Universitaria e Coordenacdo Geral de
Recursos Humanos;

13. Os processos que tratam da aquisicdo/contratagéo de materiais e servicos voltados
para Tecnologia da Informacdo, devem obedecer ao previsto na Instrucdo
Normativa n°. 04, de 12 de novembro de 2010;

14. Quando da aquisi¢ao de equipamentos de origem estrangeira, especialmente para

os casos de fornecedor exclusivo, questionar o FABRICANTE quanto a

i/,

possibilidade de a UFABC realizar importacao direta, pois em razéo da isencao de
impostos, nos casos em que é possivel, a aquisicdo por importacéo direta se torna
mais vantajosa para a Administracao;

15. Quando da indicagdo do fiscal e substituto no Termo de Referéncia, indicar,
PREFERENCIALMENTE, um servidor da area técnica ou docente e um servidor da
area administrativa, para eventuais duvidas de procedimentos de ateste e medicdo
no sistema. Ressaltamos, ainda, que é possivel indicar e cadastrar mais de um
substituto, podendo ser utilizado esse artificio para evitar problemas quando da

auséncia do fiscal titular e do fiscal substituto.

Solicitamos que divulguem esta Comunicacéo Interna para todos os servidores de

vossas areas, responsaveis pela elaboracdo de Termos de Referéncia e Analise de

Propostas.
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Renovamos nossos votos de elevada estima e consideracao, estando os servidores
da Coordenacao Geral de Suprimentos e Aquisicdes a disposicao para eventuais

esclarecimentos.

A consideracao superior,

Santo Andreé, dezembro de 2011.

De acordo.
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JOSE CARLOS PUGO
Coordenador Geral de Suprimentos e Aquisicoes
Portaria UFABC N° 212, de’22\de fevereiro de 2010
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