Boletim de Servigo n2 1162
22 de julho de 2022

MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

PORTARIA N2 2622/2022 - REIT (11.01)

N2 do Protocolo: 23006.014503/2022-21
Santo André-SP, 20 de julho de 2022.

Revoga a Portaria n° 448/2020 - REIT e atualiza normas para a
instrucdo dos processos que ainda nao foram migrados ao
modelo eletrbnico.

O REITOR DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC), reconduzido por
Decreto da Presidéncia da Republica, de 24 de maio de 2022, publicado no Diario Oficial da
Unido (DOU), Secéo 2, pagina 1, de 25 de maio de 2022, no uso de suas atribui¢cdes legais, e

CONSIDERANDO o Decreto n° 8.539, de 08 de outubro de 2015, que dispde sobre o uso do
meio eletrénico para a realizacdo do processo administrativo no ambito dos érgaos e entidades
da administracao publica federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o Ac6rdao n° 389/2020 - TCU-Plenério, que trata da implantacdo e
disponibilizacéo dos processos de licitacdo e contratos em plataforma eletrénica;

CONSIDERANDO o0 Acoérdao n° 484/2021 - TCU-Plenario, que trata de avaliacdo da
implementagé&o do processo eletronico nas instituicdes federais de ensino; e

CONSIDERANDO a suspenséo das atividades administrativas presenciais no periodo de 16 de
marco de 2020 a 31 de maio de 2022, em virtude da COVID-19, e a necessidade de
substituicdo emergencial da tramitacdo de processos fisicos por ambiente temporario,

RESOLVE:

Art. 1° Revogar a PORTARIA N° 448, de 13 de Abril de 2020, publicada no Boletim de Servi¢o
n° 934, de 14 de abril de 2020.

Art. 2° Definir normas para a instrucao dos processos que ainda ndao foram migrados ao modelo
eletrdnico, considerando o periodo de transicédo para o formato eletrénico.

Art. 3° Para os fins desta Portaria considera-se:

| - ambiente de producdo: ambiente oficial da UFABC, disponivel em https://sig.ufabc.edu.br/,
onde devem ser cadastrados todos os documentos avulsos e processos da instituicdo, tanto os
abertos através de SAP, quanto os migrados ao modelo eletronico.
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Il - ambiente temporario: ambiente criado diante da necessidade do trabalho remoto durante o
periodo de pandemia, disponibilizado em https://sig-processo-remoto.ufabc.edu.br/ a partir de
14 de abril de 2020, onde séo espelhados e tratados os processos que ainda néo tiveram seus
fluxos migrados para o formato eletronico e que foram abertos através de SAP no ambiente de
producéao.

Il - processo fisico: processo que ainda néo teve seu fluxo migrado para o modelo eletrénico, e
se caracteriza pela utilizacdo do suporte papel.

IV - processo hibrido: processo que ainda néo teve seu fluxo migrado para o modelo eletrénico
e que foi iniciado em suporte fisico e continuado no ambiente temporario, caracterizando-se
pelo uso simultaneo dos suportes de papel e digital.

V - processo nao hibrido: processo integralmente digital que ainda nédo teve seu fluxo migrado
para o modelo eletronico e que foi iniciado no ambiente temporario.

VI - processo eletrénico: processo integralmente digital que ja teve seu fluxo homologado para
0 modelo eletrénico, sendo tratado exclusivamente no ambiente de producéao.

Art. 4° Para efeito desta Portaria, a partir de sua entrada em vigor, a instrugdo dos processos
que ainda néo tiveram seus fluxos migrados para o formato eletrénico deverdo ser realizadas
no ambiente de produgdo do Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos
(SIG/SIPAC), devendo ser respeitadas as recomendacdes disponiveis no endereco eletrénico

https://proad.ufabc.edu.br/index.php/arquivo-protocolo/sistema-sig-sipac/ambiente-producao/penc

Paragrafo anico. A abertura de novos processos que ainda néo tiveram seus fluxos migrados
para o formato eletrénico deve ser solicitada por meio de Solicitagcdo de Autuacao de Processo

(SAP) no ambiente de producéo, e estes serdo instruidos e tramitados integralmente no mesmo
ambiente, apos serem autuados e encaminhados pela Divisdo de Arquivo e Protocolo (DAEP).

Art. 5° O uso do ambiente temporario para instrucdo de novos processos sera suspenso a partir
da entrada em vigor desta Portaria.

Paragrafo Unico. Apos a entrada em vigor desta Portaria 0 ambiente temporario ficaré restrito a
instrucdo dos processos hibridos e nédo hibridos tratados neste ambiente e que ainda estejam
vigentes ou pendentes de conclusdo, devendo seguir as recomendacfes disponiveis no
enderecgo eletrdédnico

https://proad.ufabc.edu.br/index.php/arquivo-protocolo/sistema-sig-sipac/ambiente-tempaorario.

Art. 6° A partir da entrada em vigor desta Portaria ndo sera admitida a abertura de novos
processos fisicos na UFABC.

Paragrafo Unico. Os processos fisicos que ainda estejam vigentes ou pendentes de conclusdo
e que nao tiveram interacdo com o ambiente temporario deverdo ser continuados e encerrados
no suporte de papel.

Art. 7° As unidades administrativas deverdo adotar as providéncias cabiveis para efetiva
migracao dos fluxos de seus processos para o0 modelo eletronico até 31 de dezembro de 2022.
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81° A partir de 1° de janeiro de 2023 as areas que ndo efetivaram a migracao de seus
processos para o modelo eletrénico deverdo apresentar justificativa a Pro-reitoria de
Administracdo, no prazo de 15 (quinze) dias, obrigatoriamente contendo cronograma para o
cumprimento da migracao.

82° A area responsavel pelo processo deverd, inicialmente, avaliar junto ao NTI se ha algum
modulo especifico do SIG que atenda a atividade a ser migrada.

83° A migracao para o modelo eletrénico deve respeitar o Plano de Transicéo, disponibilizado
e m

https://proad.ufabc.edu.br/processoeletronico/wp-content/uploads/2020/02/Plano_Transicao_Proc
, onde estéo definidos os papéis, responsaveis e procedimentos a serem adotados.

Art. 8° Os processos abertos apés a homologacdo do processo eletrénico correspondente
deverdo ser iniciados no formato eletronico em ambiente de producéo do SIG/SIPAC, devendo
respeitar o fluxo disponibilizado no Portal de Processo Eletronico da UFABC (
https://proad.ufabc.edu.br/processoeletronico/), ndo sendo mais atingidos pelos efeitos desta
Portaria.

Art. 9° Essa Portaria entra em vigor na data de 1° de agosto de 2022, convalidando os atos
praticados a partir de 14/04/2020.

(Assinado digitalmente em 21/07/2022 09:23)
DACIO ROBERTO MATHEUS
REITOR - TITULAR
CHEFE DE UNIDADE (Titular)
REIT (11.01)
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